ZARZADZENIE NR 439/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 25 listopada 2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towardow i uslug Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 15 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 i 1579), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 i 1579),
w zwiagzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od
towaréw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolne rozliczenie podatku od towardéw i ustug Gminy Miasto Szczecin i jej
jednostek budzetowych.

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Procedure obiegu dokumentow podatkowych w jednostkach budzetowych
Gminy Miasto Szczecin w celu przygotowania i ztozenia skonsolidowanej deklaracji VAT”, zwang
dalej Procedura, stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ ,Instrukcj¢ rozliczania podatku od towaréw i uslug w jednostkach
budzetowych Gminy Miasto Szczecin oraz wydziatach i biurach Urzedu Miasta Szczecin”, zwang
dalej Instrukcja, stanowiacg zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ ,,Symbole jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin stosowane
w numeracji faktur i przelewach bankowych”, stanowigce zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatéw, kierownikom biur,
samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydziatdéw i biur Urzedu Miasta Szczecin
oraz kierownikom jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin.

§ 6. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 439/16
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 25 listopada 2016 1.

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Miasto
Szczecin w celu przygotowania i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT
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Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od towaréw
i ustug w Gminie Miasto Szczecin

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja obieg dokumentéw podatkowych, pomigdzy
jednostkami budzetowymi Gminy Miasto Szczecin oraz wydziatami i biurami Urzedu Miasta
Szczecin, a Wydzialem Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin, niezbednych do prawidtowego
i terminowego rozliczenia podatku od towarow i ustug przez Gming Miasto Szczecin jako jednego
podatnika podatku od towarow i ustug. Zawarte w niniejszej procedurze zasady obiegu dokumentéw
stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji podatkowych o ktérych mowa w art. 99 oraz informacji
podsumowujacych, o ktorych mowa w art. 100 i 101a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw 1 ustug (Dz. U. z2016r. poz. 710 z pdzn. zm.).

§ 2. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje przygotowane
przez Wydziat Oswiaty i Wydzial Ksiggowosci, zgodnie z niniejszg procedurg zawierajace dane
pochodzace z deklaracji jednostkowych VAT;

2) deklaracjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje przygotowane
przez jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin w oparciu
o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury
zakupu podlegajace odliczeniu;

3) deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje wymagane
w ustawie o VAT i sktadane w urzedzie skarbowym przez Gming Miasto Szczecin , sporzadzone
na podstawie deklaracji czastkowych VAT;

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

5) jednostkach organizacyjnych— nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Gminy Miasto
Szczecin;

6) jednostkach os$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Miasto
Szczecin dziatajace na podstawie ustawy o systemie o$wiaty;

7) jednostkach pozostatych — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin oraz jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Szczecin, z wylgczeniem jednostek o§wiatowych;

8) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych;
9) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug;

10) rejestrach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
i zakupu przygotowane przez Wydzial Oswiaty i Wydzial Ksiggowosci, zgodnie z niniejsza
procedurg zawierajace dane pochodzace z rejestrow jednostkowych VAT;

11) rejestrach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy i zakupu
przygotowane przez jednostki organizacyjne Gminy w oparciu o wystawione przez nie faktury
i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu podlegajace odliczeniu;

12) rejestrach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
1 zakupu wymagane w ustawie o VAT i sporzadzane przez Gmin¢ na podstawie rejestrow
czastkowych VAT ;

13) ustawie o VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (Dz. U. z 2016r. poz. 710 z p6zn. zm.);

14) WKs — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin;
15) WOS$ — nalezy przez to rozumie¢ Wydziatl Oswiaty Urzgdu Miasta Szczecin;

16) Wydziatach / Biurach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzedu Miasta Szczecin.
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§ 3. 1. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢ numerem
NIP 851-030-94-10.

2.Gmina jest zarejestrowana jako podatnik VAT UE 1 posluguje si¢ numerem
NIP PL 851-030-94-10.

3. Wiasciwym dla Gminy urzegdem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest
Zachodniopomorski Urzad Skarbowy w Szczecinie, ul. Mieszka I 33, 71-011 Szczecin.

4. Deklaracj¢ skonsolidowang Gminy sporzadza WKs w oparciu o dane dostarczone przez WO$
oraz jednostki pozostale.

5. Gmina sklada we wlasciwym urzgdzie skarbowym jedng skonsolidowana deklaracje dla
podatku od towardéw i ustug obejmujaca transakcje (dane) podlegajace ustawie o VAT ze wszystkich
jednostek organizacyjnych.

§ 4. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz ustawie
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, z p6zn. zm.),
odpowiadaja za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestréw jednostkowych, w tym jednostkowych rejestrow zakupow
i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT;

2) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za dany okres
rozliczeniowy;

3) przekazywanie $rodkoéw finansowych na zaptate podatku VAT wynikajacych z jednostkowej
deklaracji VAT.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie i generowanie poprzez aplikacje udostepniong
przez Gming odpowiednich deklaracji jednostkowych VAT oraz rejestrow jednostkowych VAT.

3. Pracownicy zatwierdzajacy deklaracje jednostkowe VAT oraz rejestry jednostkowe
sg odpowiedzialni za ich prawidlowos¢.

4. Kierownicy jednostek o$wiatowych zobowigzani sa do wyznaczenia, co najmniej dwoch
pracownikéw do kontaktu z WO$ wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail
tych pracownikow.

5. Kierownicy jednostek pozostalych zobowigzani sa do wyznaczenia, co najmniej dwoch
pracownikow do kontaktu z WKs wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu
e-mail tych osob.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wpisania w zakres obowigzkow
pracownikéw wymienionych w ust. 2 - 5, czynnosci wynikajacych z zarzadzenia oraz uaktualnienia
zakresOw obowigzkow pracownikéw w ciagu 7 dni od powierzenia zadania/ obowigzkow.

7. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnos$ci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa itp.) wobec Gminy,
pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z WKs lub WO$ moze zosta¢ wezwany przez WKs
w celu niezwlocznego zlozenia wyjasnien i dostarczenia dodatkowych dokumentow.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowigzani sa:

1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen z Gming
z tytulu podatku VAT, np. konto 225;

2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w szczegodlnosci
w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

3) zapoznawaé si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku od
towarow i ustug.
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Rozdzial 2
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem jednostkowych rejestrow i deklaracji VAT przez
jednostki o§wiatowe

§ 6. 1. Wyznaczony zgodnie z §4 ust. 2 pracownik jednostki o$wiatowej zobowigzany jest do
wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania jednostkowych rejestrow sprzedazy i zakupow oraz
jednostkowych deklaracji VAT poprzez aplikacj¢ udostgpniong przez Gming w nieprzekraczalnym
terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, rOwniez w sytuacji, gdy w danym
miesigcu jednostka nie dokonata zadnych zakupow oraz nie wykazata zadnej sprzedazy.

2. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach jednostkowych VAT jednostek o§wiatowych,
wyraza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksiagg
rachunkowych.

3. Rejestry 1 deklaracje jednostkowe VAT podpisuje kierownik jednostki o$wiatowej lub
pracownik przez niego upowazniony.

4. Pracownik wymieniony w ust. 3 zobowigzany jest do przekazania WOS$ wygenerowanych
rejestrow 1 deklaracji jednostkowych VAT, w terminie okre$lonym w ust.] w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579),
weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5.W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych rejestrow  jednostkowych 1 deklaracji jednostkowych, osoba wymieniona
w ust. 3, zobowigzana jest do dostarczenia rejestrow jednostkowych i deklaracji jednostkowych VAT
w formie papierowej w terminie okreSlonym w ust.] wraz z podpisem i pieczatka z imieniem
1 nazwiskiem.

6. Wraz ze ztozeniem rejestréw i deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek oswiatowych
wplacaja w terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, rownowarto$¢ kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze sktadanej deklaracji jednostkowej VAT
na rachunek bankowy WOS$ o numerze: 39 1020 4795 00009202 0348 4714. W tytule przelewu
nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ]/ VAT.

7.Po otrzymaniu deklaracji jednostkowych VAT i rejestrow jednostkowych VAT, WOS$
weryfikuje wpltyw wszystkich deklaracji jednostkowych VAT wraz z rejestrami jednostkowymi VAT.
Jezeli jednostka o$wiatowa nie dostarczyla wszystkich niezbednych dokumentéw, WOS$ wzywa
kierownika jednostki o$wiatowej do uzupeklienia brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien
dotyczacych powstatej zwtoki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

8. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnos$ci danych zgodnie z ust. 7, WO$ weryfikuje zgodnos¢
danych ujetych w deklaracji jednostkowej VAT z danymi ujetymi w zalaczonych rejestrach
jednostkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji jednostkowej VAT wynika nadwyzka
podatku naleznego nad naliczonym, WO$ weryfikuje rowniez, czy na rachunek bankowy wskazany
w ust. 6, wplyngta rownowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca
z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane w deklaracji jednostkowej VAT oraz
w rejestrze jednostkowym nie sg ze sobg w petni zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany
w ust. 6 nie wplynela calos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca
z deklaracji jednostkowej VAT, WOS$ wzywa kierownika jednostki o§wiatowej odpowiednio do
skorygowania niezgodnosci danych w deklaracji jednostkowej VAT albo do uiszczenia catosci kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji jednostkowej VAT w terminie
1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.
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9. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i uiszczenia kwot podatku zgodnie z ust. 8, WOS$
scala dane pochodzace ze wszystkich rejestrow jednostkowych w jeden rejestr czastkowy dla
jednostek oswiatowych oraz scala dane pochodzace ze wszystkich deklaracji jednostkowych VAT
w jedng deklaracje czastkowg VAT dla jednostek o$wiatowych z zastosowaniem aplikacji do
konsolidacji  danych jednostkowych, wspolpracujacej =z  aplikacja, o ktorej mowa
w ust. 1, wykorzystywana przez jednostki o$wiatowe. Za prawidlowos$¢ czagstkowych rejestrow
i czastkowych deklaracji jednostek oswiatowych odpowiada WOS.

10. Rejestry i1 deklaracje czastkowe VAT jednostek o$wiatowych podpisuje Dyrektor WO$ lub
pracownik przez niego upowazniony.

11. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach czastkowych VAT jednostek o§wiatowych,
wyraza sie¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych.

12. WO$ zobowigzany jest do zatwierdzania i wygenerowania czastkowych rejestréw sprzedazy
i zakupow oraz czastkowej deklaracji VAT jednostek o$wiatowych w  aplikacji shuzacej do
konsolidacji danych w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni oraz przekazywania wygenerowanych dokumentow w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu .

13. Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT, WOS$ dokonuje przelewu réwnowartosci
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze sktadanej czastkowej deklaracji
VAT jednostek o$wiatowych na rachunek bankowy Gminy o numerze: 65 1020 4795 0000 9402 0285
8207. W tytule przelewu nalezy podac: [WOS] / [MIESIAC/ ROK DEKLARACJI CZASTKOWEJ] /
VAT.

14. WKs weryfikuje wptyw deklaracji czastkowej VAT jednostek oswiatowych wraz z rejestrami
czastkowymi jednostek os$wiatowych. Jezeli WOS$ nie dostarczyl wszystkich niezbednych
dokumentow, WKs wzywa do uzupelnienia brakujacych danych oraz ztozenia wyjasnien dotyczacych
powstatej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

15. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych zgodnie z ust. 14, WKs weryfikuje zgodnos¢
danych ujetych w deklaracji czastkowej VAT jednostek o$wiatowych wraz z danymi ujetymi
w zalgczonych rejestrach czastkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji czastkowej VAT
jednostek oswiatowych wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, WKs weryfikuje, czy
na rachunek bankowy wskazany w ust. 13 wplynela rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT jednostek oswiatowych. Jezeli
dane wykazane w deklaracji czastkowej VAT jednostek o$wiatowych oraz w rejestrach czastkowych
VAT jednostek o$wiatowych nie sa zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany w ust. 13 nie
wplyneta calos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajagca z deklaracji
czastkowej VAT jednostek o$wiatowych, WKs wzywa WOS$ odpowiednio do skorygowania
niezgodnosci danych w deklaracji czastkowej VAT jednostek o§wiatowych albo do uiszczenia catosci
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT
w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

Rozdzial 3
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem jednostkowych rejestrow i deklaracji VAT przez
jednostki pozostale

§ 7. 1. Wyznaczony zgodnie z §4 ust. 2 pracownik jednostki pozostatej zobowigzany jest do
wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania jednostkowych rejestréw sprzedazy i zakupow oraz
jednostkowych deklaracji VAT poprzez aplikacje udostepniona przez Gming w nieprzekraczalnym
terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, rowniez w sytuacji, gdy w danym
miesigcu jednostka nie dokonata zadnych zakupéw oraz nie wykazata zadnej sprzedazy
z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania deklaracji jednostkowych VAT poprzez
aplikacje udostepniong przez Gming dokonuja w nastepujacych nieprzekraczalnych terminach:
p 1€ ¢pniong p ¢ 1K epwjacy p Yy

1) wyznaczeni zgodnie z §4 ust. 2 pracownicy Zaktadu Ustug Komunalnych, Miejskiego Osrodka
Sportu Rekreacji i Rehabilitacji oraz Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej — do 15-tego dnia
kazdego miesiaca za miesiac poprzedni;

2) wyznaczeni zgodnie z §4 ust. 2 pracownicy Zarzadu Budynkéw i Lokali Komunalnych i Zarzadu
Droég i Transportu Migjskiego — do 18-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni;

3) Wydzialy / Biura - zgodnie z obowigzujagcymi zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Szczecin w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

3. Dane wykazywane w rejestrach i1 deklaracjach jednostkowych VAT jednostek pozostatych,
wyraza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych.

4. Rejestry 1 deklaracje jednostkowe VAT  podpisuje kierownik jednostki pozostalej lub
pracownik przez niego upowazniony.

5. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania WKs wygenerowanych rejestrow
i deklaracji jednostkowych VAT, w terminie okreSlonym w ust. 1 i 2 w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy
ustawy 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych rejestrow  jednostkowych 1 deklaracji jednostkowych, osoba wymieniona
w ust. 4, zobowiazana jest do dostarczenia rejestrow jednostkowych i deklaracji jednostkowych VAT
w formie papierowej w terminie okre§lonym w ust. 1 1 2 wraz z podpisem i pieczatkg z imieniem
i nazwiskiem.

7. Wraz ze ztozeniem deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek pozostatych wptacaja
rownowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze sktadanej
deklaracji  jednostkowe;j VAT na  rachunek  bankowy  Gminy o  numerze:
65 1020 4795 0000 9402 0285 8207. W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/ [MIESIAC/ ROK DEKLARACIJI JEDNOSTKOWEJ] / VAT.

8. Po otrzymaniu deklaracji jednostkowych VAT 1 rejestrow jednostkowych VAT, WKs
weryfikuje, czy otrzymal wszystkie deklaracje jednostkowe VAT wraz z rejestrami jednostkowymi
VAT. Jezeli jednostka pozostata nie dostarczyla wszystkich niezb¢dnych dokumentéw, WKs wzywa
kierownika jednostki pozostatej do uzupetnienia brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien
dotyczacych powstatej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

9. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych zgodnie z ust. 8, WKs weryfikuje zgodnos¢
danych ujetych w deklaracji jednostkowej VAT pozostalej jednostki z danymi ujetymi w zataczonych
rejestrach jednostkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracji jednostkowej VAT wynika
nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, WKs weryfikuje rowniez, czy na rachunek bankowy
wskazany w ust. 7, wplyneta rownowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane w deklaracji jednostkowej VAT
oraz w rejestrze jednostkowym nie sa zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany w ust. 7 nie
wplyneta catos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym  wynikajaca
z deklaracji jednostkowej VAT jednostki pozostatej, WKs wzywa kierownika jednostki pozostatej
odpowiednio do skorygowania niezgodno$ci danych w deklaracji jednostkowej VAT albo do
uiszczenia calosci kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z deklaracji
jednostkowej VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.
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10. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych 1 uiszczenia kwot podatku zgodnie
z ust. 9, WKs scala dane pochodzace ze wszystkich rejestrow jednostkowych w jeden rejestr
czastkowy dla jednostek pozostaltych oraz scala dane pochodzace ze wszystkich deklaracji
jednostkowych VAT w jedng deklaracje czastkowa VAT dla jednostek pozostatych z zastosowaniem
aplikacji do konsolidacji danych jednostkowych, wspotpracujacej z aplikacja, o ktérej mowa
w ust. 1, wykorzystywang przez jednostki pozostate. Za prawidtowos$¢ czastkowych rejestrow
i czastkowych deklaracji jednostek pozostatych odpowiada WKs.

Rozdzial 4
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 8. 1. WKs konsoliduje dane pochodzace z rejestrow czastkowych jednostek oswiatowych oraz
z rejestrow czastkowych jednostek pozostatych z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych
Gminy.

2. WKs sktada deklaracje skonsolidowang VAT we wlasciwym urzgdzie skarbowym w terminie
do 25-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystapi nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, WKs dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia miesigca nast¢gpujgcego po miesigcu,
ktorego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT, na rachunek bankowy wilasciwego urzedu
skarbowego.

4. Jezeli w deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT ztozonej przez Gming
do wiasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

5. Jezeli ze ztozonej deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika zwrot
podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub
czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czgs¢ lub cato§¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku
VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming¢ w deklaracji skonsolidowanej VAT nie
zostataby zwrdcona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez organy podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Gmin¢ zwrotu podatku VAT wykazanego w skonsolidowanej
deklaracji VAT, WKs przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w deklaracjach jednostkowych
VAT, odpowiednio:

1) bezposrednio na rachunki bankowe jednostek pozostatych;
2) jednostkom os$wiatowym za posrednictwem Wydziatu Oswiaty.

7. WO$ archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje jednostkowe VAT, rejestry
jednostkowe VAT , a takze korekty deklaracji jednostkowych VAT jednostek oswiatowych i korekty
rejestrow jednostkowych w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu miesigcznemu okresowi
rozliczeniowemu.

8. WKs archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje jednostkowe VAT 1 rejestry
jednostkowe VAT jednostek pozostatych, rejestry czastkowe i deklaracje czastkowe VAT, a takze ich
korekty w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu okresowi rozliczeniowemu.
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Rozdzial 5
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestréw
i deklaracji VAT przez jednostki o§wiatowe

§9. 1. W przypadku zaistnienia w jednostce o$wiatowej koniecznosci skorygowania deklaracji
jednostkowej VAT po jej przekazaniu do WOS, pracownik o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niezwlocznie
sporzadza, zatwierdza i generuje korekte deklaracji jednostkowej i korekte rejestrow jednostkowych
VAT, wykazujgc poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje niezwlocznie wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty poprzez aplikacje udostgpniona przez Gming do WOS. Kazda kolejna korekta
danego okresu rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii
zdarzen.

2. Korekty rejestrow i deklaracji jednostkowych VAT jednostek oswiatowych oraz wyjasnienia
przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki oswiatowej lub pracownik przez niego upowazniony
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
w rozumieniu ustawy z dnia ustawy 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej, weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub w sytuacji
braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym, w formie papierowej
z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

3. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke oswiatowa,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonacé:

1) niezwlocznie zaplaty naleznosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 6 ust. 6. W tytule
przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI
JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/ VAT/KOREKTA,;

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z WKs w terminie okre§lonym w nocie na
rachunek wymieniony w § 6 ust. 6. W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/ [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/ VAT/ODSETKI.

4. Po otrzymaniu korekty rejestréw jednostkowych VAT i korekty deklaracji jednostkowej VAT
jednostek oswiatowych, WOS sporzadza, zatwierdza i generuje korekte rejestrow czastkowych VAT
i deklaracji czastkowej VAT uwzgledniajaca te korekte i niezwtocznie przekazuje ja do WKs wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty, poprzez aplikacje do konsolidacji danych, wykazujac poprawne
kwoty rozliczenia. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny
numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzen.

5.Jezeli w wyniku korekty kwota jednostkowego zobowigzania podatkowego uleglaby
zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, WOS$ zobowiazany jest wraz z korekta
deklaracji czastkowej VAT przekaza¢ rowniez otrzymane z tego tytutu srodki finansowe na rachunek
bankowy o ktorym mowa w § 6 ust. 13. W tytule przelewu nalezy poda¢ dla:

1) zobowigzania podatkowego [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY
DEKLARACJI CZASTKOWEJ/ NR KOREKTY]/ VAT/KOREKTA;

2) odsetek [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI
JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/ VAT/ODSETKI.

6. Korekty rejestrow i deklaracji czastkowych VAT jednostek o$wiatowych podpisuje Dyrektor
WOS$ lub pracownik przez niego upowazniony w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia ustawy 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
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Rozdzial 6
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestréw
i deklaracji VAT przez jednostki pozostale

§ 10. 1. W przypadku zaistnienia w jednostce pozostatej koniecznosci skorygowania deklaracji
jednostkowej VAT po jej przekazaniu do WKs:

1) pracownik o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza i generuje korekte
deklaracji jednostkowej 1 korekty rejestrow jednostkowych VAT, wykazujac poprawne kwoty
rozliczenia i przekazuje niezwlocznie wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty poprzez aplikacje
udostepniong przez Gmine. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawierac¢
kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzen;

2) Wydzialy / Biura przekazuja do WKs dane niezbedne do przygotowania korekty rejestrow
i deklaracji jednostkowych VAT Urzedu Miasta zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Szczecin w sprawie prowadzenia rachunkowosci.

2. Korekty rejestrow 1 deklaracji jednostkowych VAT jednostek pozostatych oraz wyjasnienia
przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki pozostatej lub pracownik przez niego upowazniony
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
w rozumieniu ustawy z dnia ustawy 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej, weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub w sytuacji
braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym, w formie papierowej
z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem.

3. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke pozostala,
wskutek ktorej kwota podatku naleznego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, nalezy dokona¢:

1) niezwlocznie zaptaty nalezno$ci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W tytule
przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI
JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/ VAT/KOREKTA,;

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z WKs w terminie okre§lonym w nocie na
rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI]
/ [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR NOTY]/VAT/ODSETKI.

Rozdziat 7
Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 11. 1. Po otrzymaniu korekty rejestrow 1 korekty deklaracji czastkowych jednostek o§wiatowych
z WOS$ lub korekty rejestrow i korekty deklaracji jednostkowych z jednostek pozostalych, WKs
sporzadza korekte rejestrow i korekte deklaracji skonsolidowanej VAT Gminy oraz weryfikuje czy
korekta generuje zalegto$¢ podatkowa w rozliczeniach VAT Gminy.

2. WKs sktada do wlasciwego urzedu skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT
Gminy, a w przypadku zaleglosci podatkowej niezwlocznie przelewa do urzgdu skarbowego
odpowiednie kwoty pieni¢zne, przekazane wczesniej przez WOS lub jednostki pozostate.

3. Jezeli w korekcie deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT
ztozonej przez Gming do wlasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaptaty,
kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT danej
jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od
dnia ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.
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4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, cze$¢ lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki
podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gming w korekcie deklaracji
skonsolidowanej VAT nie zostalaby zwréocona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty
w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez
organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w korekcie
skonsolidowanej deklaracji VAT, WKs przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w korektach
deklaracji jednostkowych VAT, odpowiednio:

1) bezposrednio na rachunki bankowe jednostek pozostatych;

2) jednostkom oswiatowym za posrednictwem Wydziatu Oswiaty.
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 439/16
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 25 listopada 2016 1.

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i uslug w jednostkach budzetowych Gminy Miasto
Szczecin oraz wydzialach i biurach Urzedu Miasta Szczecin
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DZIAL 1
Stowniczek uzytych pojeé

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie si¢ przez to obiekty
budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wylgczeniem lokali uzytkowych, oraz lokale
mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w klasie ex 1264 - wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczgcych
ustugi zakwaterowania zopiekg lekarska 1 pielegniarska, zwlaszcza dla ludzi starszych
1 niepetnosprawnych, z wylaczeniem:

a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 300 m2,
b) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m2;

2) dostawie towarOw — rozumie si¢ przez to przeniesienie prawa do rozporzadzania towarami jak
wlasciciel,

3) dostawie towarow uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawe towaréw wykorzystywanych
wylacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli ztytutu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towarow nie przystugiwato dokonujacemu ich dostawy prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin;

5) imporcie towardw — rozumie si¢ przez to przywoz towarOw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskie;j;

6) jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Urzedu Miasta Szczecin - wydziaty
i biura lub jednostke budzetowa Gminy Miasto Szczecin;

7) obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne statego
zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 11;

8) odwrotnym obcigzeniu — rozumie si¢ przez to mechanizm, w ramach ktorego podmiotem
obowigzanym do rozliczenia podatku VAT jest nabywca towaru lub ushugi;

9) pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi budynkéw, budowli lub
ich czesci, po ich:

a) wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisOw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% warto$ci poczatkowe;;

10) podstawie opodatkowania — rozumie si¢ przez to, wszystko co stanowi zaptate, ktéra dokonujacy
dostawy towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy,
ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi
doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wptyw na ceng towaréw dostarczanych
lub ushug $wiadczonych przez podatnika, z zastrzezeniem ust. 2-5 art. 30a-30c, art. 32, art. 119
oraz art. 120 ust. 41 5 ustawy o VAT;

11) pojazdach samochodowych — rozumie si¢ przez to pojazdy samochodowe w rozumieniu
przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony;

12) terenach budowlanych — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu —
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zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, o ktérych mowa
w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

13) ustugach pomocy spotecznej — rozumie si¢ przez to ushugi pomocy spolecznej w rozumieniu
przepiséw o pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone w przepisach o przeciwdziataniu przemocy
w rodzinie, a takze dostawe towarow i §wiadczenie ustug $cisle z tymi uslugami zwigzane, na
rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

a) regionalne o$rodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, o$rodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowe;j,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodg:
- domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,
- placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

¢) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajace catodobowag opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym Iub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

14) ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug ( Dz. U. 22016 r. poz. 710 z pdzn. zm.);

15) WDT (wewnatrzwspdlnotowej dostawie towaré6w) — rozumie si¢ przez to wywoz towardw
z terytorium kraju w wykonaniu czynnosci okre§lonych w art. 7 ustawy o VAT na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz terytorium kraju,

16) WKs — rozumie si¢ przez to Wydziat Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin;

17) WNT (wewnatrzwspolnotowym nabyciu towaréw) — rozumie si¢ przez to nabycie prawa do
rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktore w wyniku dokonanej dostawy sa wysytane lub
transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz terytorium
panstwa czlonkowskiego rozpoczecia wysylki lub transportu przez dokonujacego dostawy,
nabywce towarow lub na ich rzecz.

DZIAL 11
Status jednostki dokonujgcej transakcji

§ 2. Przystepujac do sprzedazy towardéw lub ushlug dokona¢ nalezy analizy czy w danym
przypadku Gmina lub jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT.

§ 3. W charakterze podatnika VAT dzialaja podmioty wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza.
Dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy o VAT obejmuje wszelka dzialalnos¢ producentow,
handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby naturalne oraz rolnikow,
a takze dzialalnos¢ oso6b wykonujacych wolne zawody. Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje
w szczegolnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towarow lub warto$ci niematerialnych
i prawnych w sposob ciagly dla celéw zarobkowych.

§ 4. Organéw wladzy publicznej (w tym jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych oraz zakladéow budzetowych) nie uznaje sie¢ za podatnika w zakresie realizowanych
przez nie zadan natozonych przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaly one powotane,
z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.
Dodatkowo, dla okreslenia czy organ wladzy publicznej dziatla w charakterze podatnika VAT,
zastosowanie znajduje kryterium konkurencyjnosci, to jest weryfikacja czy dzialanie danej jednostki
publicznej narusza lub potencjalnie moze narusza¢ zasady konkurencji wzgledem przedsigbiorcow,
gdyby dziatanie to zostalo wytaczone z opodatkowania VAT.
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§ 5. Gmina lub jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT, jezeli wylaczenie z kategorii
podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynno$ci prowadziloby do znaczacych zaklocen
konkurencji z innymi podmiotami dokonujacymi podobnych transakcji (dodatkowa wskazowka jest
fakt wykonywania danej czynno$ci na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej).

§ 6. Gmina lub jednostka nie wystepuje w charakterze podatnika VAT jezeli wylaczenie
z kategorii podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynno$ci nie prowadzitoby do znaczacych
zaklocen konkurencji (dodatkowa wskazowka jest fakt wykonywania danej czynno$ci nie na
podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej).

§ 7.Jezeli Gmina lub jednostka wykonuje dang czynno$¢ na podstawie zawartej umowy
cywilnoprawnej, a wylaczenie z kategorii podatnikow VAT z tytulu wykonania danej czynnosci nie
prowadziloby do znaczacych zakldcen konkurencji to nalezy uzna¢, ze nie wystepuje wtedy
w charakterze podatnika VAT.

§ 8. Opodatkowaniu VAT podlegaja jedynie czynno$ci S$wiadczone pomiedzy odrgbnymi
podatnikami VAT. Jednostki nie sg samodzielnymi podatnikami VAT. Czynnosci dokonywane
pomiedzy jednostkami nie sa dokonywane pomigdzy odrgbnymi podatnikami VAT. Czynnosci takie
nie podlegaja opodatkowaniu VAT.

DZIAL 111
Procedury transakcji sprzedazowych — podatek nalezny
Rozdzial 1
Ogoélne zasady rozliczania transakcji sprzedazowych

§ 9. Czynno$ciami podlegajacymi opodatkowaniu sa:
1) odptatna dostawa towarow i odptatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju;
2) eksport towardw;
3) import towaréw na terytorium Polski;
4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium Polski;
5) wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow.

§ 10. Przystepujac do sprzedazy towardow lub ustug dokona¢ nalezy analizy czy w przypadku tego
$wiadczenia mozna zastosowac preferencje podatkowa (zwolnienie z opodatkowania lub zastosowanie
obnizonej stawki VAT).

§ 11. Dla towardéw i ustug wymienionych w zalaczniku nr 3 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 8%.

§ 12. Dla towaréw wymienionych w zatgczniku nr 10 do ustawy o VAT, stawka podatku wynosi
5%.

§ 13. W wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow stawka podatku wynosi 0%.

§ 14. W eksporcie towarow, stawka podatku wynosi 0%, pod warunkiem ze podatnik przed

uplywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy otrzymat dokument
potwierdzajacy wywdz towaru poza terytorium Unii Europejskie;.

§ 15. W przypadku, gdy sprzedaz towarow lub ustug nie moze korzysta¢ z preferencji podatkowe;j
(zwolnienia z opodatkowania lub zastosowania obnizonej stawki VAT) to taka transakcja
opodatkowana jest stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 16. Podstawg opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic
sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 17. W przypadku dostawy budynkow lub budowli trwale z gruntem zwiagzanych albo czesci
takich budynkoéw lub budowli z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia si¢ warto$ci gruntu.
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§ 18. Podstawa opodatkowania z tytulu importu towardw jest wartos¢ celna powigkszona
o nalezne cto. Jezeli przedmiotem importu sg towary opodatkowane podatkiem akcyzowym, podstawa
opodatkowania jest warto$¢ celna powigkszona o nalezne cto i podatek akcyzowy.

§ 19. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore nastgpity po
dokonaniu sprzedazy oraz wystawieniu faktury pierwotnej, podwyzszenie nalezy uja¢ w deklaracji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostata wystawiona faktura korygujaca.

§ 20. W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktore istniaty
w momencie sprzedazy (blad / pomytka), podwyzszenie nalezy uja¢ w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktorym zostata ujeta faktura pierwotna.

§ 21. W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej
w fakturze pierwotnej, obnizenia nalezy dokona¢ w okresie rozliczeniowym, w ktorym nabywca
otrzymat fakture korygujaca, pod warunkiem ze zbywca posiada potwierdzenie tego otrzymania przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za ten okres rozliczeniowy. W przypadku braku
posiadania potwierdzenia w tym terminie, obnizenia nalezy dokona¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym
otrzymano to potwierdzenie.

§ 22. Obowiazek podatkowy powstaje co do zasady z chwila dokonania dostawy towarow lub
wykonania ustugi.

§ 23. W odniesieniu do przyjmowanych czgsciowo ustug, ustuge uznaje si¢ rowniez za wykonang,
w przypadku wykonania czgsci ustugi, dla ktoérej to czesci okreslono zaptate.

§ 24. Ustuge, dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢
za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnosza si¢ te platnosci lub rozliczenia, do
momentu zakonczenia §wiadczenia tej ustugi.

§ 25. Ustuge swiadczong w sposob ciagly przez okres dhuzszy niz rok, dla ktoérej w danym roku nie
uplywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang zuplywem kazdego roku
podatkowego, do momentu zakonczenia §wiadczenia tej ushugi.

§ 26. Dostawe towarow, dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen,
uznaje si¢ za wykonana z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnosza si¢ te ptatnosci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej dostawy towarow.

§ 27. Dostawe towarow dokonywana w sposob ciagly przez okres diuzszy niz rok, dla ktorej
w danym roku nie uptywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem
kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia dokonywania tej dostawy towarow.

§ 28. Reguty okreslone w § 26 i 27 nie znajduja zastosowania do wydania towarow na podstawie
umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze zawartej na czas
okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach odroczonej ptatnosci, jezeli umowa przewiduje, ze
w nastgpstwie normalnych zdarzen przewidzianych ta umowa lub z chwilg zaplaty ostatniej raty prawo
wlasnos$ci zostanie przeniesione.

§29. W ramach wyjatku od regut zawartych w § 22 — 28, obowigzek podatkowy powstaje
w szczegolnosci z chwila:

1) otrzymania catosci lub czesci zaptaty z tytuhu:

a) przeniesienia z nakazu organu wtadzy publicznej lub podmiotu dziatajgcego w imieniu takiego
organu wlasnos$ci towarow w zamian za odszkodowanie,

b) Swiadczenia  ustug  finansowych  zwolnionych od  podatku na  podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 37-41 ustawy o VAT,

¢) pozostatych czynno$ci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 1 ustawy o VAT;

2) wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz wylgcznie na rzecz innego podatnika VAT lub na
rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem z tytutu:

a) $wiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych,
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b) pozostatych czynnos$ci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT;
3) wystawienia faktury z tytutu:
a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego,

b) Swiadczenia ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci
wodociagowych,

c) $wiadczenia ushug zwigzanych z handlem woda dostarczang za posrednictwem sieci
wodociagowych,

d) $wiadczenia ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow,

e) $wiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpad6éw innych niz niebezpieczne nadajacych sie
do recyklingu,

f) $wiadczenia ushug zwigzanych ze zbieraniem odpadow innych niz niebezpieczne nienadajacych
sie do recyklingu,

g) $wiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczong do przemieszczania odpadow
innych niz niebezpieczne,

h) $wiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow niebezpiecznych,

i) $wiadczenia ustug zwigzanych z infrastruktura przeznaczong do przemieszczania odpadow
niebezpiecznych nadajacych si¢ do recyklingu,

j) $wiadczenia ustug zwigzanych z obrobka odpadow innych niz niebezpieczne w celu ich
ostatecznego usunigcia,

k) $wiadczenia ushug zwigzanych z usuwaniem odpadéw innych niz niebezpieczne,
1) $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem pozostatych odpadow niebezpiecznych,

m) $wiadczenia ustug zwigzanych z unieszkodliwianiem odpadow promieniotworczych
i pozostalych odpadow niebezpiecznych, z wylaczeniem ustug zagospodarowania odpadow
promieniotworczych (ponownego przetwarzania paliw i odpadoéw) (PKWilU ex 38.22.21.0),

n) $wiadczenia ustug zwigzanych z odkazaniem i czyszczeniem,

o) $wiadczenia pozostatych ustug zwigzanych z rekultywacja oraz specjalistyczne ushugi
w zakresie kontroli zanieczyszczen,

p) $wiadczenia ustug zamiatania $mieci i usuwania $niegu,

q) $wiadczenia pozostatych ustug sanitarnych,

r) $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

s) $wiadczenia pozostatych ustug wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT.

§ 30. W wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow obowigzek podatkowy powstaje z chwila
wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym
dokonano tej dostawy.

§ 31. W przypadku wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw wykonywanej w sposob ciagly
przez okres dtuzszy niz miesigc uwaza si¢ ja za dokonana z uplywem kazdego miesiaca do czasu
zakonczenia dostawy tych towarow.

§ 32. W wewnatrzwspolnotowym nabyciu towaréw obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
wystawienia faktury przez kontrahenta, nie pdzniej jednak niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy odpowiadajacej wewnagtrzwspdlnotowemu nabyciu
towaréw rozpoznanemu przez Gming.

§ 33. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
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§ 34. Obowigzek wystawienia faktury powstaje rowniez w przypadku otrzymania zaliczki na
poczet przysztego swiadczenia. W celu prawidtowego udokumentowania faktur otrzymania zaliczki,
nalezy nie rzadziej niz raz w tygodniu dokonywac¢ weryfikacji kwot wptywajacych na konto podatnika
(jednostki).

§ 35. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 36. W przypadku ptatnosci gotdéwkowej za sprzedaz towardéw lub ustug na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 37. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towardw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegoélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

§ 38. Szczegélowe zasady rozliczania czynnosci wystepujacych najczgsciej w  praktyce
dziatalno$ci Gminy Iub jednostek organizacyjnych Gminy zostaly opisane w § 39-305 oraz
podsumowane w tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszej instrukcji. Do czynno$ci niewymienionych
w instrukcji majg zastosowanie przepisy ustawy o VAT.

Rozdzial 2
Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

§ 39. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

§ 40. Przystepujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest ustalenie
czy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
W rozumieniu przepisow o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

§ 41. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawe¢ prawna do
zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 42. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod
zabudowe¢ — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawe
prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 43. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe transakcja
taka opodatkowana jest podstawowg stawka podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 44. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy, z tym ze podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

§ 45. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych powstaje
z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

§ 46. Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czeSciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka)

przez nabywece, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platno$ci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.
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§ 47. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomos$ci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktéry wygral przetarg.

§ 48. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Faktur¢ w tym
przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie
p6zniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

§ 49. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.

§ 50. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanej wymienione zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 51. Faktury  dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 52. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 3
Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

§ 53. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu)
dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.
W przypadku, gdy na jednej dziatlce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektow stanowiacych budynek
lub budowlg, kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrebnie dla kazdego z tych obiektow.

§ 54. Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynki, budowle lub ich czesci
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z pdzn. zm.).

§ 55. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku, budowli
lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajduja si¢ obiekty liniowe (budowle)
niebedace wiasno$cia sprzedawcy, transakcje taka nalezy zakwalifikowa¢ jako sprzedaz
nieruchomosci niezabudowane;.

§ 56. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynek, budowle lub
ich czgs¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbada¢ czy w odniesieniu do tych obiektéw nastgpito
pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

§ 57. Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujacych si¢ na nieruchomosci nastgpito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynal okres co najmniej dwoch lat, taka
sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawe prawna do zastosowania
zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

§ 58. Istnieje mozliwo$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakcji sprzedazy
nieruchomosci zabudowanej, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT i dokonania
opodatkowania takiej czynno$ci. Warunkami koniecznymi do spelnienia w celu realizacji tego
uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) jest laczne spelnienie nastgpujacych
warunkow:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sa czynnymi podatnikami podatku VAT;

2) obie strony zloza wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne
o$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji opodatkowania
sprzedazy nieruchomosci zabudowanej;

3) oswiadczenie to zostanie zlozone przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci zabudowane;.

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany Strona 10



§59. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujacych si¢ na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastapito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres co
najmniej dwoch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona z opodatkowania jezeli:

1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwalo prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego oraz;

2) sprzedawca nie ponosit wydatkow na ulepszenie tych obiektow przekraczajacych kwoty 30%
warto$ci poczatkowej w stosunku do ktorych przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku
naliczonego, warunku tego nie stosuje si¢ jezeli od dnia poniesienia takich wydatkéw ulepszony
obiekt wykorzystywany byt do czynno$ci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.

§ 60. W przypadku, gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktérych mowa w § 59,
a jednoczes$nie zakwalifikowa¢ ja mozna do budownictwa objetego spolecznym programem
mieszkaniowym (patrz stowniczek), transakcja sprzedazy takiej nieruchomo$ci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynoszacej 8%.

§ 61. W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okre$lone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujace;j
si¢ do budownictwa objetego spolecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy
czesci powierzchni przekraczajacej cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej sie do budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowg stawke podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 62. W przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych, ktore nie spelniajg warunkow do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej stawki podatku,
transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej
23%.

§ 63. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 64. W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrgbnia si¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt opodatkowany
jest takg samg stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia z opodatkowania jak potozony na nim
budynek, budowla lub ich czgs¢. Zasada ta nie dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz
z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub
ich czesci potozonych na tym gruncie.

§ 65. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje
z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilag wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

§ 66. Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka)
przez nabywece, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platno$ci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.

§ 67. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta, ktory wygral przetarg.

§ 68. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Faktur¢ w tym
przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowiazku podatkowego i nie
pozniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym powstat obowigzek podatkowy.

§ 69. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do wplaty
wadium i zaliczki.
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§ 70. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 71. Faktury  dokumentujace  sprzedaz  nieruchomo$ci  zabudowanych  zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 72. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyroznione sa poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 4
Uzytkowanie wieczyste gruntu

§ 73. Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos¢
ztozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dziatka ewidencyjna.

§ 74. Przystepujac do oceny podatkowej czynno$ci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

§ 75. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.

§ 76. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostal
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu
w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja
taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia stanowi art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

§ 77. Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowlany
transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%. Stawka
podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia
2011 r. i obowigzuje do 31 grudnia 2016 1.

§ 78. W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od 1 maja
2004 r. do 31 grudnia 2010 r. optaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT
wynoszacej 22%.

§ 79. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania maja
zastosowanie zaré6wno do pierwszej optaty jak i do optat rocznych z tytulu ustanowienia prawa
wieczystego uzytkowania gruntu.

§ 80. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
z jednoczesna dostawa budynku, budowli Iub ich czesci podstawe opodatkowania okresla si¢ odrgbnie
dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich czgéci) znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym
w uzytkowanie wieczyste.

§ 81. Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czgéci sprzedawanych wraz
z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala si¢ na zasadach okre$lonych dla
dostawy gruntu zabudowanego zgodnie z § 53 - § 72.

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany Strona 12



§ 82. Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku
z ustanowionym prawem (pierwsza oplata i optaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie o
oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

§ 83. Obowiazek podatkowy w odniesieniu do opftat rocznych powstaje z chwila dokonania
zaptaty, nie pdzniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnoszg si¢ te optaty (31 grudnia danego
roku).

§ 84. Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest
zaptacenie pierwszej optaty z tego tytutu. Zatem obowiazek podatkowy w zakresie pierwszej optaty
powstaje z chwilg jej zaptaty.

§ 85. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu (w tym z tytulu optat rocznych) na rzecz innego podatnika podatku VAT lub
osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie
wczesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowiazku podatkowego i nie p6ézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

§ 86. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 87. Faktury dokumentujace sprzedaz budynku, budowli lub ich czgsci, a takze ustanowienie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych ze zwolnienia z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§ 88. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towardw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegolne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 5
Odplatne wystawienie duplikatow Swiadectw i legitymacji

§ 89. Przystepujac do odplatnego wystawienia duplikatow $wiadectw i legitymacji w pierwszej
kolejnosci dokonaé¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostka objeta systemem oS$wiaty
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2015 r. poz.
2156, z p6ézn. zm.).

§ 90. W przypadku, gdy odptatne wystawienie duplikatow $wiadectw 1 legitymacji dokonywane
jest przez jednostke objeta systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty, transakcja
taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstaw¢ prawng do zastosowania zwolnienia stanowi
art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

§ 91. Podstawg opodatkowania w przypadku odptatnego wystawienia duplikatéw Swiadectw
i legitymacji stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote¢ brutto.

§ 92. Obowiazek podatkowy w przypadku odptatnego wystawienia duplikatow $Swiadectw
i legitymacji powstaje z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

§ 93. Jezeli przed wydaniem duplikatow $wiadectw i legitymacji nastapi czgSciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

§ 94. Jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura z tytutu sprzedazy duplikatow
$wiadectw i legitymacji zwolnionych z opodatkowania, faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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§ 95. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towardw lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 6
Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

§ 96. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe nie
mozna zastosowacé zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 97. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 98. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediéw” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze z zawartej umowy wynika, ze
zuzycie ,,mediow” stanowi element kosztowy ustugi najmu lub dzierzawy i ma charakter ryczattowy —
w takim przypadku wlasciwa dla ,,mediow” stawka VAT bedzie stawka obowigzujaca dla ustugi
najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach konieczne jest odwolanie si¢ do tresci konkretne;j
umowy.

§ 99. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwilg
uplywu terminu platnosci z tego tytutu.

§ 100. Jezeli przed wystawieniem faktury zgodnie z § 99, nastagpi czesciowa lub catkowita
platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 101. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwila uptywu terminu ptatnos$ci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed data uptywu tego terminu.

§ 102. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytulu wczesniej niz 30 dnia przed data
uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest wskazanie
okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

§ 103. W przypadku sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz 0sob
fizycznych nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego
wplaty dokonywane z tego tytutu.

§ 104. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ushug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych wystepuje gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabyweca takiej ustugi. Sprzedajacy ustugi najmu i dzierzawy lokali
uzytkowych na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym
dokonat czgsciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

§ 105. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 106. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytulu sprzedazy ushug
najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany
zostat w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.
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§ 107. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

§ 108. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaréw lub ushug na rzecz osdb
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegolne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 7
Sprzedaz ustlug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

§ 109. W przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne,
przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawe prawng do zastosowania
zwolnienia stanowi art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.

§ 110. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 111. Podstaw¢ opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,medidow” okresla si¢ odrgbnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze z zawartej umowy wynika, ze
zuzycie ,,medidw” stanowi element kosztowy ustugi najmu lub dzierzawy i ma charakter ryczattowy —
w takim przypadku wlasciwa dla ,,mediow” stawka VAT bedzie stawka obowigzujaca dla ustugi
najmu lub dzierzawy. We wskazanych przypadkach konieczne jest odwotanie si¢ do tresci konkretne;j
umowy.

§ 112. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwila
uplywu terminu ptatnosci z tego tytuhu.

§ 113. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z §112 nastgpi czgsciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 114. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

§ 115. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytulu wczesniej niz 30 dni przed data
uplywu terminu ptatnosci z tego tytulu, jedynie w przypadku wskazania okresu rozliczeniowego,
ktorego dotyczy taka faktura.

§ 116. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 117. W przypadku platnosci gotdbwkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV
Dokumentowanie transakcji.

§ 118. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

§ 119. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.
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Rozdzial 8
Sprzedaz ustlug najmu ruchomosci

§ 120. Przystepujac do sprzedazy ushlug najmu ruchomosci dokonaé¢ nalezy analizy czy
w przypadku §wiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowac preferencje podatkowa (zwolnienie
z opodatkowania).

§ 121. Jezeli czynno$¢ sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci moze korzysta¢ z preferencji
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

§ 122. W przypadku, gdy sprzedazy ushug najmu ruchomosci nie moze korzysta¢ ze zwolnienia
z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca
23%.

§ 123. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 124. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje z chwila
wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uplywu terminu ptatnosci z tego
tytutu.

§ 125. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 124 nastapi czesciowa lub catkowita
platno$¢ (zaliczka) przez nabywcg, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 126. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebg¢dacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed data uptywu tego terminu.

§ 127. Istnieje mozliwo§¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej niz 30 dnia przed data
uplywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢
wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

§ 128. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 129. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 130. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 9
Sprzedaz ustlug bezumownego korzystania z nieruchomosci

§ 131. Przystepujac do sprzedazy ushug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokonaé
nalezy analizy czy w przypadku §wiadczenia ustug z tego tytutu czynno$¢ ta nastgpuje za zgoda
i dobra wola kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci.

§ 132. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje za zgoda i dobra wolg do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu
(zawarcia umowy) to stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach
okreslonych dla sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomo$ci przeznaczonych na cele
mieszkalne i uzytkowe zgodnie z § 96-119.

§ 133. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:
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1) bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci;

2) obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy);

3) wiasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajace do usunigcia uzytkowania z zajmowanej
nieruchomosci

to czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

§ 134. Nie podlega opodatkowaniu czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomos$ci przez
uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

§ 135. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;

2) nie nastgpuje podpisanie nowej umowy;

3) kontynuowanie czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci trwa nadal za zgoda i dobra
wola stron;

4) obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)

to dla czynnos$ci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ushug najmu
i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe zgodnie z § 96-119.

§ 136. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:
1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci;
2) nie nastgpuje podpisanie nowej umowys;

3) kontynuowanie czynnos$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci trwa bez zgody i1 dobrej
woli stron;

4) strony nie daza do prawnego uregulowania stanu o ktorym mowa w pkt 3 ( tj. do zawarcia
umowy);

5) wiasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajace do usunigcia uzytkowania z zajmowanej
nieruchomosci

to czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

§ 137. Szczegotowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci
opisane  zostaly w interpretacjach  Ministra  Finansow Nr  IPPP1/443-766/14-2/AS,
Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS z dnia 6 pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie sygn. akt III SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca
2015 r.

§ 138. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania
kwota netto stanowi kwotg brutto.

§ 139. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla si¢ odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci.
W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich
stawek okreslonych w ustawie o VAT.

§ 140. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwila wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz z uptywem terminu
platnosci okre$lonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu.
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§ 141. Jezeli przed wystawieniem faktury, zgodnie z § 140 nastgpi czgsciowa lub caltkowita
platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

§ 142. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci okreslonego w pismie
wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed datg
uptywu tego terminu.

§ 143. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 144. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustlug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby fizyczne koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegoétowy sposdb dokumentowania
tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 145. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 10
Sprzedaz uslug wstepu (bilety)

§ 146. Przystepujac do sprzedazy ustug wstepu w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy analizy czy
ustugi te stanowig:

1) ustuge zwiazang z dziatalnos$cia obiektow sportowych;

2) ushuge kulturalng lub rozrywkowa, wylacznie w zakresie ustug wstepu na widowiska artystyczne,
wilaczajac przedstawienia cyrkowe oraz do obiektow kulturalnych;

3) ustuge zwiazana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstepu do wesotych miasteczek,
parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne;

4) ustuge bibliotek, archiwow, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury;
5) ustuge wstepu na imprezy sportowe.

§ 147. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w § 146 czynnos$¢ taka podlega
opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§ 148. Jezeli sprzedaz ushugi wstepu dotyczy ushug innych niz wymienione w § 146 czynnos$¢ taka
podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 149. Podstaw¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie
obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 150. Obowiagzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwila dokonania
zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wykonania ushigi na rzecz nabywcy.

§ 151. Jezeli przed wykonaniem ustugi nastgpi czeSciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do
wplaconej czgsci.

§ 152. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ nie wczes$niej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego i nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.
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§ 153. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wplaty
zaliczki.

§ 154. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 155. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug wstgpu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale [V Dokumentowanie transakcji.

§ 156. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 11
Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

§ 157. Przystepujac do sprzedazy uslug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonac nalezy
analizy czy ustugi te stanowiag transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub pozostaty
transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany (klasyfikacja PK WiU 49.31 1 49.39).

§ 158. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej stanowi ustugi okreslone w § 157 czynnosc¢
taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.

§ 159. Jezeli sprzedaz ushugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione w § 157
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 160. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co nabywca zobowiagzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 161. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg wykonania
ushugi na rzecz nabywcy.

§ 162. Jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastgpi czeSciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

§ 163. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego i1 nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

§ 164. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

§ 165. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 166. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaréw lub ushug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktdrej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej warto$ci VAT.
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Rozdzial 12
Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediéw”

§ 167. Przystepujac do refakturowania ustug, w tym tzw. ,,medidw” dokona¢ nalezy zastrzezenia,
iz odsprzedaz nabytych we wlasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmiotow ustug, dokonywana jest
przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaly przy ich
nabyciu.

§ 168. Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastgpnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzglgdu na jego podmiotowo$¢ podatkowa. W tym
przypadku refakturowania ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu wiasciwej stawki podatku VAT dla
danej ustugi.

§ 169. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustlug, w tym tzw.
»mediow” stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 170. Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

§ 171. Przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie do refakturowania ustug, dla
ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla
ktoérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach szczegélnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
o VAT), nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych wplaty zaliczki.

§ 172. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania uslug powstaje na zasadach
wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ushugi.

§ 173. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 174. W przypadku platnosci gotdwkowej za refakturowanie ustug na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.
Koniecznos¢ dokumentowania wptat gotdwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma zastosowania do
refakturowania tzw. ,,mediow”.

§ 175. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaréw lub uslug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktdrej wyroznione sa poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej warto$ci VAT.

Rozdzial 13
Sprzedaz ustug finansowych

§ 176. Przystepujac do sprzedazy uslug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
ushugi te stanowia:

1) ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i ustugi posrednictwa w $wiadczeniu ustug
ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ustugi $wiadczone przez ubezpieczajacego
w zakresie zawieranych przez niego umow ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wylaczeniem
zbywania praw nabytych w zwigzku z wykonywaniem umow ubezpieczenia i umow reasekuracji;

2) ushugi udzielania kredytow lub pozyczek pieni¢znych oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu
ustug udzielania kredytow lub pozyczek pienigznych, a takze zarzadzanie kredytami lub
pozyczkami pienieznymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

3) ustugi w zakresie udzielania porgczen, gwarancji i wszelkich innych zabezpieczen transakcji
finansowych 1 ubezpieczeniowych oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu tych ustug, a takze
zarzadzanie gwarancjami kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;
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4)ustugi w zakresie depozytow S$rodkow pienigznych, prowadzenia rachunkéw pienigznych,
wszelkiego rodzaju transakcji ptatniczych, przekazéw i transferéw pienigznych, dlugow, czekow
1 weksli oraz ustugi posrednictwa w $§wiadczeniu tych ustug;

5) ustugi, w tym takze ushugi posrednictwa, ktérych przedmiotem sa udziaty w:
a) spotkach,

b) innych niz spotki podmiotach, jezeli majg one osobowo$¢ prawng z wylgczeniem ustug
przechowywania tych udziatow i zarzadzania nimi;

6) ustugi, ktorych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 1636, z pdzn. zm.),
z wylaczeniem przechowywania tych instrumentow i zarzadzania nimi, oraz ushugi posrednictwa
w tym zakresie.

§ 177. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug wymienionych w § 176 czynnos¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§ 178. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w § 176 czynnosc¢
taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku wynoszaca 23%.

§ 179. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie
obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 180. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wylacznie z chwilag dokonania zaptaty z tego tytutlu. Jezeli platnosé
nastgpuje w ratach, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty w odniesieniu do kazdej raty
odrebnie.

§ 181. W przypadku sprzedazy ustug finansowych nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcj¢. Jednocze$nie przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 182. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowiazek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesiaca,
w ktorym dokonat cze$ciowej lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

§ 183. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 184. Faktury dokumentujace sprzedaz ushug finansowych zwolnionych z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 185. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaré6w lub ushug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 14
Sprzedaz ustug budowlanych

§ 186. Przystepujac do sprzedazy uslug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
czynnosci te stanowia budowe, remont, modernizacje, termomodernizacje lub przebudowe obiektow
budowlanych lub ich czegsci zaliczanych do budownictwa objgtego spotecznym programem
mieszkaniowym zgodnie z § 1 pkt 1.

§ 187. Jezeli sprzedawane ustugi budowlane spetniaja kryteria okre§lone w § 186 to transakcja
taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 8%.
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§ 188. W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespeliajacych kryteriow okre§lonych
w § 186 lub zakres, ktorych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu podstawowsa stawka podatku
VAT wynoszaca 23%.

§ 189. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug budowlanych stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie
obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 190. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustlug budowlanych powstaje z chwila
wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej jednak niz 30 dnia od dnia wykonania ustug. Jezeli
przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata wystawiona przed uptywem 30 dnia od dnia
wykonania ustugi z tytutu §wiadczenia ustug budowlanych nastgpi czeSciowa lub catkowita ptatnosc
(zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wplaconej czesci.

§ 191. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture
w tym przypadku wystawia si¢ nie pdzniej niz 30 dnia od daty wykonania takiej ushugi.

§ 192. W przypadku zaptaty zaliczki fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data
powstania obowiagzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

§ 193. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 194. W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 195. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 15
Sprzedaz positkéw

§ 196. Sprzedaz positkow zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, Ze uslugi te
$wiadczone sg wylacznie na rzecz uczniow, wychowankéw lub podopiecznych oraz pracownikow
pedagogicznych przez:

1) szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placowki opiekunczo-wychowawcze
oraz ztobki;

2) regionalne o$rodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, o$rodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowe;j;

3) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewod¢ domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze;

4) placowki specjalistycznego poradnictwa;

5) placowki zapewniajace calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku;

6) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

§ 197. Sprzedaz positkow przez podmioty niewymienione w § 196 lub na rzecz podmiotow innych
niz wskazane w § 196, opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT
wynoszacej 8%, z wyjatkiem sprzedazy:

1) napojow alkoholowych o zawarto$ci alkoholu powyzej 1,2%;
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2) napojow alkoholowych bedacych mieszanina piwa i napojow bezalkoholowych, w ktorych
zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%;

3) napojow, przy przygotowaniu ktoérych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie
od udziatlu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju;

4) napojow bezalkoholowych gazowanych;
5) wod mineralnych;

6) innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu podstawowe;j
stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 198. Sprzedaz towaréw wymienionych w § 197 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 199. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje
kwoty podatku VAT.

§ 200. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku, gdy platnos¢ z tytulu dostawy positkow ustalana jest do
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila uplywu tego okresu
(np. ostatni dzien miesiaca).

§ 201. Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nastapi cze$ciowa lub calkowita platnosé
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej platnosci
w odniesieniu do tej czescei.

§ 202. W przypadku sprzedazy positkow zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednoczes$nie przepisy podatkowe nie zakazuja
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 203. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy positkow wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ushugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢gcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

§ 204. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 205. Faktury dokumentujace sprzedaz positkow zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§ 206. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz positkbw na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposdb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 207. Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkéw $§wiadczona przez szkoly, przedszkola
publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-wychowawcze. Sprzedaz positkéw
przez te podmioty $wiadczona na rzecz uczniow, studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli
i personelu zwolniona jest ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalne;.

§ 208. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towardow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegolne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.
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Rozdzial 16
Sprzedaz ushug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

§ 209. Przystepujac do sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustalic czy ustugi te $wiadczone sa przez jednostki objgte systemem o$wiaty
W rozumieniu przepisow o systemie o§wiaty w zakresie ksztatcenia i wychowania.

§ 210. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach swiadczona jest przez podmioty,
o ktérych mowa w § 209 czynno$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§ 211. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach §wiadczona jest przez podmioty
inne niz wskazane w § 209 to czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku
VAT wynoszaca 23%.

§ 212. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia
w przedszkolach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ustug opieki
i ksztalcenia w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 213. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach
nastgpuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy platnos$¢ z tytulu wykonania tych ustug
ustalana jest do okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu
tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

§ 214. Jezeli przed dniem wykonania ushug opieki i ksztatcenia w przedszkolach nastapi czesciowa
lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgsci.

§ 215. W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcj¢. Jednoczesnie przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 216. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sic nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge opieki iksztalcenia w przedszkolach ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaplaty
za tg ustuge.

§ 217. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 218. Faktury dokumentujace sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

§ 219. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 17
Sprzedaz uslug zakwaterowania

§ 220. Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania §wiadczonych przez internaty i bursy,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg na rzecz ucznidw, wychowankow
szkot prowadzacych te bursy i internaty ksztalcenia i wychowania.

§ 221. Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz o0sob
o ktorych mowa w § 220 czynno$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

§ 222. Jezeli ustugi zakwaterowania §wiadczone sa przez internaty i bursy na rzecz innych osob
niz te, o ktorych mowa w § 220 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT
wynoszacg 8%.
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§ 223. Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT
wynoszacg 23%.

§ 224. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych
przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.
Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku
ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

§ 225. Obowiagzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug zakwaterowania nastepuje z chwila
wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytulu wykonania tych ustug ustalana jest dla
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila uplywu tego okresu
(np. ostatni dzien miesiaca).

§ 226. Jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi cze$ciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej
ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

§ 227. W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania §wiadczonych przez internaty i bursy nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 228. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ushugi. Swiadczacy ustuge zakwaterowania
$wiadczong przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym
dokonat czgsciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustugg.

§ 229. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 230. Faktury dokumentujace sprzedaz ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty
i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

§ 231. W przypadku platnosci gotdbwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania §wiadczonych przez
internaty i bursy na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV
Dokumentowanie transakcji.

§ 232. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegolne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 18
Sprzedaz ushlug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw
o systemie oSwiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

§ 233. Przystepujac do sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie os$wiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne),
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone sa przez jednostki objete systemem
o$wiaty w rozumieniu przepisoOw o systemie o§wiaty w zakresie ksztalcenia i wychowania.

§ 234. Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu
przepisow o systemie oswiaty §wiadczona jest przez podmioty o ktorych mowa w § 233 czynno$¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.
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§ 235. Jezeli ustugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty
$wiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w § 233 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu
przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 236. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o§wiaty stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje
kwoty podatku VAT. W przypadku ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie o§wiaty zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

§ 237. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisoOw o systemie o$wiaty nastepuje z chwilg wykonania
tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytulu wykonania tych ushug ustalana jest dla okreslonego
okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

§ 238. Jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisOw o systemie oSwiaty nastapi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej
czescl.

§ 239. W przypadku sprzedazy ushug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisOw o systemie os$wiaty, nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcjg¢. Dopuszcza sie¢ wystawienie dokumentu ksiegowego identyfikujacego
wplaty dokonywane z tego tytuhu.

§ 240. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisow
0 systemie o$wiaty, wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ushugi. Swiadczacy ushuge ksztatcenia inna niz ustuge ksztalcenia i wychowania w rozumieniu
przepisoOw o systemie o$wiaty, ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

§ 241. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 242. Faktury dokumentujace sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia
1 wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty, zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 243. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushug ksztalcenia innych niz ushugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposdb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 244. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaréw lub ushug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktdrej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej warto$ci VAT.

Rozdzial 19
Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towardow i ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanych

§ 245. Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug $cisle z tymi
ushlugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sa przez:

1) regionalne o$rodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowe;j;

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany Strona 26



2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodge domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze;

3) placéwki specjalistycznego poradnictwa;

4) placowki zapewniajace catodobowsa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku;

5) specjalistyczne o$rodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

§ 246. Jezeli sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug Scisle z tymi ustugami
zwigzanych $wiadczona jest przez podmioty o ktorych mowa w § 245 czynno$¢ taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania.

§ 247. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug pomocy spotecznej oraz towarow
i ushug $cisle z tymi ustugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacic
sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.
W przypadku ustug pomocy spolecznej oraz dostawy towardow i §wiadczenia ustug $cisle z tymi
ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 248. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw
i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych powstaje w momencie wykonania tych ustug. W przypadku,
gdy ptatnos¢ z tytulu $wiadczenia tych ustug ustalana jest dla okre$lonego okresu (np. miesigca)
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

§ 249. Jezeli przed dniem wykonania ustug $wiadczonych z tytulu sprzedazy ustug pomocy
spolecznej oraz towardéw i ushug Scisle z tymi ustugami zwigzanych nastgpi czgsciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej
ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

§ 250. W przypadku sprzedazy ushug pomocy spotecznej oraz towardw i1 ustug $cisle ztymi
ustugami zwigzanych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Dopuszcza si¢ wystawienie dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego
tytuhu.

§ 251. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ushlug pomocy spotecznej oraz towaréw i ushug $cisle z tymi ustugami zwigzanych
wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
pomocy spotecznej oraz towaréw 1 ustug SciSle ztymi ustlugami zwigzanych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie
3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czeSciowej lub catkowitej zaplaty za ta
ustuge.

§ 252. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 253. Faktury dokumentujace sprzedaz uslug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug Scisle
z tymi ustlugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 254. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towarow
1 ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV
Dokumentowanie transakc;ji.

§ 255. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowej za sprzedaz towaréw lub ushug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegolne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.
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Rozdzial 20
Sprzedaz towardow i ustug w ramach transakcji barterowych

§ 256. Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega zamiana uslug, zamiana towaréw, zamiana ustugi
na towar lub towaru na ustuge. W przypadku zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge lub
zamiany ustugi na ushuge, mamy do czynienia z dostawg towarow, w stosunku do ktorej otrzymanym
wzajemnym $wiadczeniem, stanowigcym wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub
s$wiadczenie ustugi. Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub $§wiadczenie ushugi
w zamian za czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakter odptatny.

§ 257. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pieni¢znej, lecz jest okreslone
w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany (barteru) towaréw, co oznacza,
ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (tj. w formie niepieni¢znej), dokonujacy dostawy musi
okresli¢ wielko$§¢ zaplaty w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego ceng w chwili
dostawy, bez podatku.

§ 258. Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt (nabycia,
wytworzenia), ktory ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub $wiadczonej ustugi
w zamian za §wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem kosztéw dodatkowych zwigzanych
z dostawg (ustuga), wyznacza zatem zaptate, ktorg dokonujacy dostawy towarow lub ustugodawca
otrzymal lub ma otrzyma¢ z tytulu sprzedazy od nabywcy, uslugobiorcy. Podstawe opodatkowania
stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi jednocze$nie kwote brutto.

§ 259. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

§ 260. Jezeli zamiana jest dokonywana mi¢dzy podatnikami podatku VAT obowiazek podatkowy
powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sa odptatne dostawy towardéw
lub $wiadczenie ustug), ktore swoje czynnosci dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami
podatku naleznego.

§ 261. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach wtasciwych dla
zamiany okre$lonego rodzaju towaru lub ustugi.

§ 262. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang zamiang wymienione
zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 263. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegdlne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 21
Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw (folder6w, przewodnikéw)

§ 264. Przystepujac do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderow i przewodnikoéw
w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac czy stanowig one:

1) ksigzki drukowane — wylacznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie odrebnych
przepisow symbolami ISBN), mapy — wytwarzane metodami poligraficznymi, z wylgczeniem
ulotek;

2) wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

3) ksiazki wydawane na dyskach, taSmach i innych no$nikach oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych przepisoéw symbolami ISBN;

4) czasopisma specjalistyczne;

5) nuty w formie drukowane;.
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§ 265. Jezeli sprzedawane ksigzki 1 inne wydawnictwa stanowig towary wymienione
w § 264 czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca 5%.

w § 264 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszacg 23%.

§ 267. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksigzek i innych wydawnictw
(folderéw, przewodnikéw) stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.
Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 268. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych powstaje z chwila
wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego
tytuhu.

§ 269. Jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata wystawiona przed uptywem
terminu platnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych nastgpi czeSciowa lub catkowita ptatnosc
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci
w odniesieniu do wptaconej czgsci.

§ 270. Natomiast w przypadku dostawy ksiazek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.

§ 271. Jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane
nastgpi cz¢sciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywece, to obowiazek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

§ 272. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem podatku VAT.

§ 273. W przypadku dostawy ksiazek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje nie
p6zniej niz z chwilg uptywu 60 dnia od daty wydania ksiazek drukowanych. Jezeli natomiast umowa
o dostawg ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotow, faktur¢ wystawia si¢ nie pozniej niz
120 dnia od pierwszego wydania tych ksigzek drukowanych.

§ 274. W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowiazku podatkowego i nie pdzniej niz
15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

§ 275. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dostawe ksiazek iinnych
wydawnictw wymienione zostaly w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 276. W przypadku ptatnosci gotowkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 277. W przypadku platnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegélne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidlowej wartosci VAT.

Rozdzial 22
Sprzedaz towarow i ustlug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe

§ 278. Przystepujac do sprzedazy towarow i ustug, z ktoérych dochdd przeznaczany jest na cele
statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujacym te czynnosci jest podmiot, ktorego
przedmiotem dziatalno$ci jest wykonywanie:

1) ustug w zakresie opieki medycznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT;
2) ustug pomocy spotecznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT;

3) ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi i mtodzieza, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy
o VAT;
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4) ushug w zakresie edukacji, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT;

5) ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 32 ustawy
o VAT;

6) ustug kulturalnych, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT.

§ 279. Sprzedaz towardw i uslug dokonywana przez podmioty wskazane w § 278 zwolniona jest
z opodatkowania podatkiem od towarow i ustug pod warunkiem, ze:

1) sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potaczonych ze zbiorka srodkow
pieni¢znych;

2) srodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sa w catosci na potrzeby dzialalnosci zwolnionej
tych podmiotdéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22, 24, 26 1 32-33 ustawy o VAT;

3) zwolnienie od podatku uzyskanych srodkéw nie spowoduje naruszenia warunkow konkurencji;

4) zbidrka srodkow pienieznych bedacych zbidrka publiczna w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiorek publicznych (Dz. U. z2014 r. poz. 498
oraz z 2016 r. poz. 1579), jest przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

§ 280. Nie jest zwolniona z opodatkowania sprzedaz towaré6w wymienionych w zataczniku nr 1 do
ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym ( Dz. U. z 2014r. poz. 752 z p6zn. zm.).

§ 281. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towardéw i swiadczenia ustug, z ktorych
dochod przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacic
sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku VAT.

§ 282. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towarow i $wiadczenia
ustug, z ktorych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe dokonywanej na rzecz innego podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.

§ 283. W przypadku dostawy towardw i $wiadczenia ustug, z ktérych dochdd przeznaczony jest na
cele statutowe fakture wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego i nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

§ 284. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe towardéw i $wiadczenia
ustug, z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe wymienione zostaly w Dziale 1V
Dokumentowanie transakc;ji.

§ 285. W przypadku ptatnosci gotowkowej za dostawe towardw i1 $Swiadczenie ushug, z ktorych
dochod przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz osob fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania tych
transakcji opisany zostal w Dziale IV Dokumentowanie transakcji.

§ 286. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towarow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sa poszczegolne stawki w sposdb umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

Rozdzial 23
Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ushug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych

§ 287. Przystepujac do sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sa:

1) przez podmioty lecznicze;

2) na rzecz podmiotow leczniczych na terenie ich przedsiebiorstw, w ktorych wykonywana jest
dziatalnos$¢ lecznicza;
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3) przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, polozne, psychologa oraz osoby wykonujace
zawody medyczne, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 .
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1638).

§ 288. Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych, o ktérych mowa w § 287 zwolniona jest z opodatkowania podatkiem VAT.

§ 289. W przypadku sprzedazy ushug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzanych, innych niz te o ktorych mowa w § 287, stosuje si¢ podstawowa stawke
podatku VAT wynoszaca 23%.

§ 290. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towarow 1 ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto i nie obejmuje kwoty podatku
VAT. W przypadku ustug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towardow i $wiadczenia ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanych, zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

§ 291. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towardw 1 uslug $cisle z tymi uslugami zwigzanych powstaje z chwila dokonania zaptaty za
dokonywana sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru nabywecy.

§ 292. Jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej oraz dostawg towaréw badz
wys$wiadczeniem ushugi $cisle z tymi ustugami zwigzanymi nastapi czesciowa lub catkowita platnosé
(zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wptaconej czgsci.

§ 293. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Dopuszcza si¢ wystawienie dokumentu ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane
z tego tytutu.

§ 294. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy
spotecznej oraz towarow i ustug $ciSle z tymi ustugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat cze$ciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

§ 295. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towarow 1 ushug $cisle z tymi ustugami zwiazanych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy
uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Dziale
IV Dokumentowanie transakcji.

Rozdzial 24
Sprzedaz ustug szkoleniowych

§ 296. Przystepujac do sprzedazy ushug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
ustugi te stanowia:

1) ustugi nauczania jezykow obcych oraz dostawe towarow i §wiadczenie ustug $cisle ztymi
uslugami zwigzanych;

2) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone w formach i na
zasadach przewidzianych w odrgbnych przepisach oraz dostawe towarow i $wiadczenie ushug
$cisle z tymi uslugami zwigzanych;

3) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego $swiadczone przez podmioty,
ktore uzyskaly akredytacje w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty — wylacznie w zakresie
ustug objetych akredytacja oraz dostawe towarow i $wiadczenie ustug $ci§le z tymi ustlugami
zwigzanych;
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4) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w catosci ze
srodkéw publicznych oraz dostawe towaréw i $wiadczenie uslug $ci$le ztymi ustugami
zwigzanych.

§ 297. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktorych mowa w § 296 czynno$¢ taka jest
zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

§ 298. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w § 296 czynnos¢
taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej 23%.

§ 299. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi wszystko
co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto
i nie obejmuje kwoty podatku VAT. W przypadku ustug szkoleniowych oraz dostawy towarow
i $wiadczenia ushug $cisle z tymi uslugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

§ 300. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje z chwilg
wykonania ustugi.

§ 301. Jezeli przed wykonaniem uslugi szkoleniowej nastapi czesciowa lub catkowita ptatnosc
(zaliczka) przez nabywece, to obowiazek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnos$ci w odniesieniu do wptaconej czgsci.

§ 302. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujagcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

§ 303. Przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug szkoleniowych wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug Sci§le z tymi ustugami
zwigzanych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje
zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowe;j
lub catkowitej zaptaty za tg ustugg.

§ 304. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ushug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych
transakcji opisany zostalt w Dziale IV Dokumentowanie transakc;ji.

§ 305. W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towardow lub ustug na rzecz osob
fizycznych nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegolne stawki w sposob umozliwiajacy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT.

DZIAL IV
Dokumentowanie transakcji
Rozdzial 1
Faktury

§ 306. W przypadku dokonywania dostawy towarow lub §wiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowiazek wystawienia faktury,
ktora obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakture, z zastrzezeniem § 315 - 317;

3) nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy;
4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustlug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;
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6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
8) miarg i ilos¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ushug;
9) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawkg podatku;

13) sume¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogotem.

§ 307. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego systemu
podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z p6zn. zm.), ktéry zwalnia
od podatku taka dostawe towardéw lub takie $wiadczenie ustug;

3) inng podstawe prawng wskazujacg na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug korzysta ze
zwolnienia.

§ 308. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca
towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

§ 309. Faktury dokumentujgce dostawe towaroéw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wiasno$cia dtuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych przepiséw, z tytulu
ktorej na dhuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiaja w imieniu i na rzecz dhuznika organy
egzekucyjne okreSlone w ustawie zdnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji ( Dz. U. 22016 1. poz. 599, z p6zn. zm.)

§ 310. Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepisoOw ustawy o VAT stosowanych do okreslenia
podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do petlnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

§ 311. Jezeli kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone w walucie
obcej, przeliczenia na ztote dokonuje si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty obcej ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien powstania obowigzku
podatkowego.

§ 312. Mozliwy jest wybdr sposobu przeliczenia tych kwot na ztote wedlug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien poprzedzajacy dzien
powstania obowiazku podatkowego; w takim przypadku waluty inne niz euro przelicza sie
z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.
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§ 313. W przypadku, gdy podatnik wystawia fakture przed powstaniem obowiazku podatkowego,
a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone na tej fakturze w walucie
obcej, przeliczenia na zlote dokonuje si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski lub Europejski Bank Centralny na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy
dzien wystawienia faktury.

§ 314. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca sprzedazy. Faktury,
o ktorych mowa w § 309 wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabyweca,
drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca sprzedazy, a trzeci jest przekazywany
do organu egzekucyjnego.

§ 315. Wystawiane przez jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie
dla kazdego roku kalendarzowego, w ramach jednej lub wiecej serii w odniesieniu do kazdej jednostki
organizacyjnej. Fakture¢ w sposob jednoznaczny identyfikuje numer faktury, wedlug ponizszego
schematu:
symbol jednostki / rok (rr) / F / ........ / numer kolejny faktury ze stalg dlugoscia szesciu znakow,
uzupehione cyframi zero z przodu np. 000001.

Calkowita dlugos¢ numeru nie moze przekroczy¢ 30 znakow.

§ 316. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w § 315, winna by¢
prowadzona dla:

1) faktur korygujacych, wedhug ponizszego schematu:

symbol jednostki / rok (rr) / K/ ........ / numer kolejny korekty faktury ze statg dlugoscia szesciu
znakow, uzupetione cyframi zero z przodu np. 000001;

2) faktur wewnetrznych, wedtug ponizszego schematu:

symbol jednostki / rok (rr) / W/ ........ / numer kolejny korekty faktury ze stata dlugoscia szesciu
znakow, uzupetnione cyframi zero z przodu np. 000001.

§ 317. Symbole jednostek budzetowych stosowane w numeracji faktur i przelewach bankowych
stanowig zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 318. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskaza¢ dane:
»Sprzedawca : Gmina Miasto Szczecin
Pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
NIP: 851-030-94-10”
»Wystawca : [nazwa jednostki i jej adres (bez podawania nr NIP jednostki)]”.

Rozdzial 2
Faktury korygujace

§ 319. W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;
2) udzielono opustow i obnizek cen;
3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki);

5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek
innej pozycji faktury;

podatnik wystawia fakture korygujaca.
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§ 320. Faktura korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
2) numer kolejny nadany zgodnie z § 316 pkt 1 oraz datg jej wystawienia;
3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia);
4) nazwe podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy;
5) numer za pomocg ktoérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

6) numer, za pomocg ktorego nabywca towaroéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartoséci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi;

7) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ushugi lub date otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okre§lona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury);

8) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;
9) przyczyne korekty;

10) jezeli korekta wptywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podzialem na kwoty dotyczace poszczegélnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

11) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 10 - prawidlowa tre§¢ korygowanych pozycji.

§ 321. W przypadku, gdy podatnik udziela upustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towarow lub ustug dokonanych Iub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie,
faktura korygujaca (oprocz danych wymienionych w § 320) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do
ktorego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

§ 322. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca,
koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce towaru lub
ustugobiorcg.

§ 323. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

1) eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towarow i $§wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje si¢ poza
terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140-153, 174
1 175 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT;

4) gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby dorgczenia faktury
korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ushugobiorca wie, ze
transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej.

Rozdzial 3
Faktury wewng¢trzne

§ 324. W przypadku dokonania nabycia towaréw lub ustug i naliczenia VAT w warunkach
odwrotnego obcigzenia jednostka ma prawo wystawi¢ fakture wewngtrzng w celu prawidlowego
rozliczenia podatku z tytulu dokonanego nabycia.

§ 325. Faktura wewngtrzna powinna zawierac:
1) wyrazy "FAKTURA WEWNETRZNA";

2) numer kolejny nadany zgodnie z § 316 pkt 2 oraz datg jej wystawienia;
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3) numer faktury wystawionej przez dostawce towaru lub ustugi;

4) imiona i nazwiska lub nazwy dostawcy i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy;

5) date wystawienia faktury przez dostawce;

6) numer, za pomocg ktoérego zbyweca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od warto$ci dodanej;

7) numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi;

8) datg dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg otrzymania
zaplaty;

9) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
10) miare i ilo§¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;
11) ceng jednostkowsg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

12) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczedniejszej zaptaty,
o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

13) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartosc¢ sprzedazy netto);

14) stawke podatku;

15) sum¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku;

16) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku.

Rozdzial 4
Noty korygujace

§ 326. Nabywca towaru lub ushlugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomyitki, z wyjatkiem
pomyltek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy o VAT, tj.:

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;
2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowa netto);

3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej zaplaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

4) warto$ci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(warto$¢ sprzedazy netto);

5) stawki podatku;

6) sumy wartos$ci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku
i sprzedaz zwolniong od podatku;

7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

8) kwoty naleznosci ogoétem;
- moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca
§ 327. Nota korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
2) numer kolejny i datg jej wystawienia;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaroéw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomoca
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ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
warto$ci dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura, okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 ustawy
o VAT;

5) wskazanie tre$ci korygowanej informacji oraz tre$ci prawidtowe;j.
§ 328. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

Rozdzial 5
Duplikaty faktur

§ 329. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy, ulegnie zniszczeniu albo zaginie,
sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

§ 330. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez
nabywce.

§ 331. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej
zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

Rozdzial 6
Kasy fiskalne

§ 332. Jednostki dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sa obowigzane prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

§ 333. Jednostki prowadzace ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzane:

1) dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawaé
wydrukowany dokument nabywcy;

2) dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

3) udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalno$ci i prawidtowosci pracy na
kazde zadanie wlasciwych organow;

4) zglasza¢ kasy rejestrujace do obowiazkowego przegladu technicznego wlasciwemu podmiotowi
prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

5) przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112, zgodnie
z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 1.
poz. 1047);

6) stosowac kasy rejestrujagce wyltacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
7) dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kasg rejestrujaca dokumentéw i ich kopii;
8) prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;,

9) dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do WKs, w celu dalszego zgloszenia tej kasy rejestrujgce;j
do naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

10) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore zostaly przez
podatnika utracone, a nast¢pnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do prowadzenia
ewidencji.

§ 334. W przypadku popehienia oczywistej pomylki podczas rejestracji na kasie nalezy
niezwlocznie dokona¢ jej korekty.

§ 335. Ewidencja pomylek powinna zawieraé:
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1) btednie zewidencjonowang sprzedaz (wartos¢ sprzedazy brutto oraz warto$¢ podatku naleznego);
2) opis dotyczacy przyczyn oraz okolicznosci w ktérych zaszta pomytka.

§ 336. Do ewidencji pomytek nalezy dotgczy¢ oryginat paragonu fiskalnego dokumentujacego
sprzedaz podczas ktorej nastgpita oczywista pomyika.

§ 337. Po zaewidencjonowaniu pomytki nalezy dokona¢ zaewidencjonowania sprzedazy na kasie
rejestrujgcej w prawidtowej wysokosci.

§ 338. W przypadku dokonania przez nabywce zwrotu towaru lub uznanej reklamacji towaréw lub
ustug, ktore skutkujg zwrotem catosci lub czeSci naleznosci (zaptaty) z tytutu sprzedazy, zwroty te
nalezy uja¢ w odrebnej ewidencji.

§ 339. Ewidencja zwrotow powinna zawieraé:
1) datg sprzedazy;

2) nazwe towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznacznag ich identyfikacje i ewentualnie opis towaru
lub ustugi stanowiacy rozwinigcie tej nazwy;

3) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ushugi;

4) warto$¢ brutto zwracanego towaru lub warto$¢ brutto towaru lub ustugi bedacych przedmiotem
reklamacji oraz warto$¢ podatku naleznego - w przypadku zwrotu catos$ci naleznosci z tytulu
sprzedazy;

5) zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajaca jej warto$¢ podatku naleznego — w przypadku zwrotu
czesci naleznosci z tytulu sprzedazy;

6) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;
7) protokot przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi.

§ 340. Protokot przyjecia zwrotu lub reklamacji powinien by¢ podpisany przez dostawce
i nabywcg.

DZIAL V
Procedury transakcji zakupowych — podatek naliczony
Rozdzial 1
Ogolne zasady rozliczania transakcji zakupowych

§ 341. Dokonujac zakupu towaru lub ushugi, nalezy ustali¢, do jakiego rodzaju dziatalnosci begda
one wykorzystywane (do sprzedazy opodatkowanej / zwolnionej z opodatkowania / niepodlegajacej
opodatkowaniu). Obowiazkiem jednostki dokonujgcej nabycia jest wyodrebnienie catosci lub czesci
kwot dokonywanych naby¢, ktore sg zwigzane z poszczegolnymi rodzajami dziatalnosci, do ktorych
beda wykorzystywane zakupione towary lub ustugi.

§ 342. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane wylgczenie do
sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia pelnej kwoty podatku
naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 358- § 360 (Odliczenie podatku naliczonego
wprost).

§ 343. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajgcej opodatkowaniu, prawo do odliczenia nie przystuguje.

§ 344. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i uslugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania jednostce przystuguje czgsciowe prawo do
odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 366 - § 374 (Odliczenie
podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy)).
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§ 345. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ushugi bgda wykorzystywane lacznie do
sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu (opodatkowanej lub zwolnionej z opodatkowania)
i niepodlegajacej opodatkowaniu, jednostce przysluguje czeSciowe prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 375 - § 384 (Odliczenie podatku
naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspotczynnika)).

§ 346. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje
czgSciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 366-384 (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy) oraz (Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspotczynnika)).

§ 347. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych do
ich eksploatacji przystuguje prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 361-365 (Szczegdlna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego
z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych).

§ 348. Prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego nie przystuguje w przypadku nizej
wymienionych ustug i §wiadczen:

1) ustug noclegowych i gastronomicznych;

2) $wiadczen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujacymi wystawionymi przez
podmiot nieistniejacy;

3) $wiadczen nie podlegajacych opodatkowaniu lub zwolnionych z opodatkowania;
4) $wiadczen, ktore nie zostaty dokonane — w czg$ci dotyczacej tych czynnosci,

5) swiadczen udokumentowanych fakturami Iub fakturami korygujacymi podajacymi kwoty
niezgodne z rzeczywistoscig — w czesci dotyczacej tych pozycji, dla ktdrych podane zostaty kwoty
niezgodne z rzeczywistoscia;

6) swiadczen, od ktorych stosuje sie art. 58 kodeksu cywilnego (czynnosci niewazne bezwzglednie);
7) $wiadczen, od ktorych stosuje si¢ art. 83 kodeksu cywilnego (czynnosci pozorne);

8) $wiadczen udokumentowanych fakturami, dla ktorych nie wykazuje si¢ kwoty podatku na fakturze
—w czesci dotyczacej tych czynnosci.

§ 349. Po otrzymaniu faktury zakupowej, nalezy ja zweryfikowa¢ pod wzgledem formalnym
i rachunkowym (w tym pod wzgledem poprawnosci podania danych identyfikujacych nabywce):

»Nabywca : Gmina Miasto Szczecin

Pl. Armii Krajowej 1

70-456 Szczecin

NIP: 851-030-94-10”

»Platnik: [nazwa jednostki i jej adres (bez podawania nr NIP jednostki)]”.

§ 350. W przypadku stwierdzenia wystapienia bledow formalnych Iub rachunkowych, nalezy
zglosi¢ je kontrahentowi w celu ich usunigcia. Poprawienie blednych danych moze nastapi¢ poprzez
fakture korygujaca lub note korygujaca.

Rozdzial 2
Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 351. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego stanowig:

1) faktury dokumentujace zakup towaréw i ushug;
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2) faktury dokumentujace dokonanie catosci lub czesci zaptaty przed nabyciem towaru lub czgsci
ushugi;

3) w przypadku importu towardw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego lub
deklaracji importowe;j;

4) faktury wystawione przez nabywc¢ w przypadku zakupu produktéw rolnych od rolnika
ryczattowego;

5) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towarow i ustug w przypadku gdy dla tych
towarow i ustug stosuje si¢ procedurg odwrotnego obcigzenia;

6) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku WNT;
7) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug;

8) faktury dokumentujace dostawe towaroéw, ktore stanowig u nabywcy wewnatrzwspdlnotowe
nabycie towarow.

§ 352. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow
faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentow wymienionych w § 351.

Rozdziat 3
Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 353. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktorym dochodzi do
spelienia nastepujacych warunkow:

1) powstal obowigzek podatkowy u sprzedawcy;
2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

§ 354. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesigc,
o ktorym mowa w § 353 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoéch kolejnych
okresow rozliczeniowych.

§ 355. Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w § 353 1 § 354 mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku
naliczonego najpozniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktorym powstalo prawo do odliczenia.
Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nast¢puje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym
powstato prawo do odliczenia podatku VAT (§ 353).

§ 356. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonad
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujaca dostawg towarow, ktora stanowi uniego WNT,
w terminie trzech miesigcy od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towarow
powstat obowigzek podatkowy.

§ 357. W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat faktur¢ korygujaca zmniejszajaca
kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do zmniejszenia
kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres w ktorym te faktura korygujaca otrzymat. Jezeli nie
dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze
pierwotnej, ktorej korekta dotyczy obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres
w ktorym podatnik otrzymat fakturg korygujaca.

Rozdzial 4
QOdliczenie podatku naliczonego wprost

§ 358. W odniesieniu do towardw 1 ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

§ 359. Wskazana zasada wytacza mozliwo$¢ odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego od
towarow 1 ustug, wykorzystywanych cho¢by w czeéci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia
— zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.
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§ 360. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur dokumentujacych
zakup towardow i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Rozdzial 5
Szczegoblna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdow
samochodowych

§ 361. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych do
ich eksploatacji przyshuguje pelne badz czgsciowe (50%) prawo do odliczenia podatku naliczonego
wynikajgcego z faktur dokumentujacych te zakupy.

§ 362. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§ 363. Warunki, ktore powinny by¢ spetnione w celu odliczenia podatku naliczonego od zakupow
zwigzanych z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych do
eksploatacji tych pojazdow zostaty okreslone w art. 86a ustawy o VAT.

§ 364. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych do sprzedazy opodatkowanej
i niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje czesciowe prawo do odliczenia
podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych
z ich eksploatacja.

§ 365. Jezeli pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane chocby w cze$ci do sprzedazy
opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towardow i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Rozdzial 6
QOdliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy)

§ 366. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czes$ci kwoty podatku naliczonego
przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury sprzedazy (WSS).

§ 367. Zasada o ktorej mowa w § 366 wylacza mozliwo$¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towardéw i ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy opodatkowane;,
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 368. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych
zakup towarow i uslug w odniesieniu, do ktorych przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 369. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnos$ci
opodatkowanych w ogoélnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo. Wartos$¢
procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do pelnej liczby catkowitej w gore.

§ 370. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia wskaznika w oparciu
o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonal stosownej korekty w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§ 371. W przypadku zakupu srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych
warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt ( stownie: pigtnascie tysigey ztotych), korekty nalezy
dokonywa¢ w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z pigciu kolejnych
rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 372. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywac w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/10
kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.
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§ 373. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu WSS
w odniesieniu do towaréw i ushug nie stanowigcych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 374. Szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug stanowigcych
srodki trwate 1 warto$ci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz
art. 91 ustawy o VAT.

Rozdzial 7
Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspolczynnika)

§ 375. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika.

§ 376. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwo$¢ odliczenia czeéci kwoty podatku
naliczonego od towaréw i ustlug, ktére nie sg wykorzystywane chocby w czegsci do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 377. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych
zakup towardéw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje czgsciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 378. Wysokos¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnoS$ci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogoélnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu. Obliczong kwote
wyraza si¢ procentowo. Warto$¢ procentowg wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do pelnej liczby
catkowitej w gore.

§ 379. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego, przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok
podatkowy.

§ 380. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia
pre-wspolczynnika w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokona¢ stosownej korekty
w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczgtego roku.

§ 381. W przypadku zakupu $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych
warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pigtnascie tysiecy ztotych), korekty nalezy
dokonywaé¢ w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z pigciu kolejnych
rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 382. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywa¢ w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych si¢ lat w odniesieniu do 1/10
kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 383. Szczegolowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspoélczynnika w odniesieniu do towardéw i ustug nie stanowigcych $rodkéw trwalych i wartos$ci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 384. Szczegolowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowiacych
srodki trwate 1 warto$ci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz
art. 91 ustawy o VAT.

DZIAL VI
Procedura postepowania w sprawie importu ustug

§ 385. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest
nabyweca, pod warunkiem, ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT;

2) czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.
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§ 386. Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla
dostarczanych towardéw i $wiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

§ 387. Podstawg opodatkowania w przypadku importu ustug stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.

§ 388. W przypadku importu ustug zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktore bylyby wlasciwe dla dostawy towaru lub §wiadczenia ustug gdyby czynnosci
te byly wykonywane na zasadach ogoélnych (poza procedura odwroconego obcigzenia).

§ 389. W zwiazku z zakupem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowiazany jest do
naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy
oraz wykazania w czgstkowej deklaracji za wlasciwy okres rozliczeniowy.

§ 390. Nabywca ustug dokonujacy naliczenia VAT w warunkach odwrdconego obcigzenia ma
prawo wystawi¢ fakture wewnetrzng w celu prawidtowego rozliczenia podatku z tytutu dokonanego
nabycia.

DZIAL VII
Procedura postepowania w przypadku odwrotnego obcigzenia w odniesieniu do transakcji
krajowych - zakupy

§ 391. W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku
nr 11 do ustawy o VAT do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca, pod
warunkiem, ze dostawca jest czynnym podatnikiem VAT (informacje te sa dostgpne na stronie
Ministerstwa Finanséw — https://ppuslugi.mf.gov.pl).

§ 392. Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towarow objetych odwrotnym obcigzeniem
powstaje na zasadach okre§lonych dla dostarczanych towarow okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

§ 393. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku dostawy towaréw objetych odwrotnym obcigzeniem
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

§ 394. W przypadku dostawy towaréw objetych odwroconym obcigzeniem zastosowanie maja
stawki podatku VAT, ktére bylyby wilasciwe dla dostawy towaru lub $wiadczenia ustug gdyby
czynnosci te byly wykonywane na zasadach ogdlnych, czyli poza procedurg odwroconego obcigzenia.

§ 395. W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem nabywca zobowigzany jest
do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy
oraz wykazania w czgstkowej deklaracji za wlasciwy okres rozliczeniowy.

§ 396. Szczegolnym przypadkiem zastosowania procedury odwrotnego obcigzenia jest zakup
towaréw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

§ 397. 1. Przez jednolita gospodarczo transakcj¢ rozumie si¢ transakcje powyzej 20 000 zi
(stownie: dwadzie$cia tysigcy ztotych) dotyczaca dostaw towaréw zdefiniowanych w § 398
i obejmujaca:

1) umowe, jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw nawet jezeli sa one
dokonywane na podstawie odrebnych zamowien lub wystawianych jest wigcej faktur
dokumentujacych poszczegolne dostawy;

2) wigcej niz jedng umowe, jezeli okoliczno$ci towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich
zostala ona zrealizowana, odbiegaty od okoliczno$ci lub warunkéw zwykle wystepujacych
W obrocie towarami.

2. Oceny czy dany zakup dokonywany jest w ramach jednolitej gospodarczo transakcji nalezy
dokonywa¢ z punktu widzenia Gminy Miasta Szczecina dziatajacej jako scentralizowany podatnik
VAT.

§ 398. Przez towary, o ktorych mowa § 396 rozumie sig¢:
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1) przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak:
laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne — wylacznie
komputery przenos$ne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy;

2) telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wylacznie telefony
komoérkowe, w tym smartfony;

3) konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym
ekranem) i1 pozostate urzadzenia do gier zrgcznosciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyswietlaczem — z wylaczeniem czgsci 1 akcesoriow.

§ 399. Nabywca towarow dokonujacy naliczenia VAT w warunkach odwrdconego obcigzenia
wystawia fakture wewngtrzng w celu prawidtowego rozliczenia podatku naleznego i naliczonego
z tytutu dokonanego nabycia.

DZIAL VIII
Procedura postepowania w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci

§ 400. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uptyneto 150 dni od daty terminu ptatnosci
mozliwe jest skorzystanie z procedury postgpowania w odniesieniu do nie$ciagalnych wierzytelnosci
pod warunkiem, ze:

1) wierzytelno$¢ nie zostata zbyta;

2) od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelno$¢ nie uplynely 2 lata liczagc od konca
roku, w ktorym zostata wystawiona;

3) czynnosc¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny,
nie bedacego w trakcie postgpowania upadlosciowego lub w trakcie likwidacji na podstawie
informacji dostepnych na stronie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

4)na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Gminy Miasto Szczecin,
w ktorej dokonana zostanie korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako podatnicy VAT
czynni;

S)na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Gminy Miasto Szczecin,
w ktorej dokonana zostanie korekta dtuznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢
wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci);

6) dluznik zostal zawiadomiony o zamiarze skorygowania podatku naleznego ze wzgledu na
uprawdopodobnienie niesciggalno$ci wierzytelnosci a wierzyciel jest w posiadaniu zwrotki
potwierdzajacej odbior przez dluznika.

§ 401. Korekty, o ktorej mowa w § 400 pkt 1 dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku
naleznego oraz podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niesciggalng
wierzytelnos¢.

§ 402. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa 150 dzien od daty terminu
platno$ci wierzytelnosci.

§ 403. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku naleznego
w terminie okreslonym w § 402, korekty tej dokonuje si¢ poprzez skorygowanie rozliczenia za okres,
w ktorym prawo to powstato.

§ 404. W przypadku, gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym jest
zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres,
w ktorym nalezno$¢ zostala uregulowana lub zbyta. W przypadku czgsciowego uregulowania
naleznosci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej
czesci.
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DZIAL IX
Szczegolna procedura rozliczania podatku VAT zwigzanego z zakupem produktéw rolnych od
rolnika ryczaltowego

§ 405. W przypadku dokonywania zakupu produktow rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczattowego na gruncie ustawy o VAT.

§ 406. Przez rolnika ryczattowego, o ktorym mowa w § 405 rozumie si¢ rolnika dokonujacego
dostawy produktow rolnych pochodzacych z wiasnej dzialalno$ci rolniczej Iub §wiadczacego ushugi
rolnicze, korzystajacego ze zwolnienia od podatku VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na
podstawie odrebnych przepiséw do prowadzenia ksigg rachunkowych.

§ 407. Przez produkty rolne, o ktorych mowa w § 405 rozumie si¢ towary wymienione
w zalgczniku nr 2 do ustawy o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczaltowego
z produktéw pochodzacych z jego wilasnej dziatalnosci rolniczej przy uzyciu srodkow zwykle
uzywanych w gospodarstwie rolnym, leSnym i rybackim.

§ 408. W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca pod warunkiem
ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.

§ 409. Fakturg z tytutu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie pozniej niz z uptywem
15 dnia miesigca nastepujagcego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towarow lub
wyswiadczona zostala ustuga.

§ 410. W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik ryczaltowy
otrzyma cato$¢ lub cze$¢ zaplaty z tego tytulu, nabywca zobowigzany jest do wystawienia faktury
dokumentujacej ta transakcje nie pdzniej niz z uptywem 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym dokonano tej ptatnosci.

§ 411. Faktura, o ktérej mowa w § 409 i § 410 powinna zawierac:
1) imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywecy;

3) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajgcego jego tozsamos$é, date
wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat dokument, jezeli rolnik ryczaltowy
dokonujacy dostawy produktéw rolnych jest osoba fizyczna;

4) date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;
5) nazwy nabytych produktéw rolnych;

6) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub jakosci tych
produktow;

7) ceng jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
8) wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

9) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

10) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

11) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

12) kwote naleznosci ogdétem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong cyfrowo
1 stfownie;

13) czytelne podpisy oso6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy oraz
imiona i nazwiska tych osob.

§ 412. Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ o§wiadczenie dostawcy produktéw rolnych
w brzmieniu: "O$wiadczam, Ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towarow
i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towarow i ustug.".
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§ 413. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy
produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktéw
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczaltowanego podatku VAT w wysokosci 8%.

§ 414. Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktow rolnych) odbywa si¢ poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku naliczonego.
Zwigkszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty naleznosci z faktury
VAT RR. Zaptata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczaltowego musi by¢ dokonana
nie pozniej niz 14 dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawarl umowe
z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca dtuzszy termin ptatnosci.

§ 415. Kwota zryczaltowanego podatku powigkszajgca podatek naliczony powinna by¢ ujeta
w rejestrze zakupu dotyczgcego okresu, w ktorym podatnik ztozyt dyspozycje bankowa (polecenie
przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie mozna tego
odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub pozniejszy), gdyz
moze to spowodowac zanizenie zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu
podatku.
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Zatacznik do

Instrukcji rozliczania podatku od towaréw

i uslug w jednostkach budzetowych Gminy

Miasto Szczecin oraz wydziatach i biurach

Urzedu Miasta Szczecin

. . Sposob . Podstawa prawna Podstawa
Rodzaj czynnosci - lani Moment powstania Stawka d : . Stawki Podstawa prawna do prawna do Termi tawieni
Lp. | dostawa towaru i ustalania obowiazku podstawowa 0 zastosowania awkl zastosowania stawek zastosowania el’IIllI}kaS awienia
$wiadczenie ustug podstawy . podatkowego 23% podstawo.wej obnizone obnizonych zwolnienia z aktury
opodatkowania stawki .
opodatkowania
Gospodarka nieruchomo$ciami

1 | Dostawa Wszystko, co | Z chwila | 23% art. 41 wust. 1 | Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 30
nieruchomosci stanowi otrzymania zaplaty ustawy z dnia 11 dnia  przed  data
niezabudowanych | zaptate, ktora | za dokonywang marca 2004 r. o powstania obowiazku
- tereny budowlane | dokonujacy sprzedaz, nie podatku od podatkowego 1 nie

dostawy pozniej jednak niz z towaréw 1 ustug. pézniej niz 15 dnia
otrzymal  lub | chwilag wydania tej miesigca
ma otrzymaé z | nieruchomosci nastepujacego po
tytutu dostawy. | nabywcy. miesigcu , w ktorym
Otrzymanie zaliczki powstat obowigzek
powoduje podatkowy.
powstanie
obowigzku
podatkowego.

2 | Dostawa terenéow | Wszystko, co | Z chwilg | Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wczesniej niz 30
niezabudowanych stanowi otrzymania zaplaty pkt 9 ustawy z | dnia przed data
innych niz tereny | zaplatg, ktora | za dokonywana dnia 11 marca | powstania obowigzku
budowlane dokonujacy sprzedaz, nie 2004 r. o | podatkowego i nie

dostawy p6zniej jednak niz z podatku od | pbézniej niz 15 dnia
otrzymat  lub | chwilg wydania tej towarow i | miesigca
ma otrzymac z | nieruchomosci ustug nastepujacego po
tytutu dostawy. | nabywcy. miesigcu , w ktorym
Otrzymanie zaliczki powstat obowigzek
powoduje podatkowy.
powstanie
obowiazku
podatkowego.
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Dostawa budynkow, | Wszystko, co | Z chwila otrzymania | 23% budynki | art. 41 ust. 1 ustawy z dnia | 8% stawke | art. 41 ust. 2 i 12 ustawy z dnia 11 marca
budowli lub ich | stanowi zaptate, | zaptaty za | jednorodzinne  (w | 11 marca 2004 r. o podatku | stosujemy do do | 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
czesei ktora dokonywang przypadku od towar6éw i ustug budynkow
dokonujacy sprzedaz, nie pozniej | opodatkowania mieszkalnych
dostawy jednak niz z chwilg | dostawy lokalu tylko jednorodzinnych
otrzymal  lub | wydania tej | do nadwyzki od 300 o  powierzchnii
ma otrzyma¢ z | nieruchomosci m? ), pozostale uzytkowej do
tytutu dostawy. | nabywcy. budynki 300 m?
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowiazku
podatkowego.
Dostawa lokali | Wszystko, co | Z chwila otrzymania | 23% - stawke | art. 41 ust. 1 ustawy z dnia | 8% - stawke¢ | art. 41 ust 2 i 12 ustawy z dnia 11 marca
mieszkalnych stanowi zaplatg, | zaplaty za | stosujemy do lokali | 11 marca 2004 r. o podatku | stosujemy do do | 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
ktora dokonywang o powierzchnii | od towardw i ustug lokali o
dokonujacy sprzedaz, nie pézniej | uzytkowej powyzej powierzchnii
dostawy jednak niz z chwilg | 150 m? (w uzytkowej do
otrzymat  lub | wydania lokalu | przypadku 150 m?
ma otrzyma¢ z | nabywcy. opodatkowania
tytutu dostawy. | Otrzymanie zaliczki | dostawy lokalu tylko
powoduje powstanie | do nadwyzki od 150
obowigzku m?)
podatkowego.
Dostawa lokali | Wszystko, co | Z chwila otrzymania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy z dnia | Brak Brak
uzytkowych stanowi zaptlate, | zaplaty za 11 marca 2004 r. o podatku
ktora dokonywang od towar6w i ustug

dokonujacy
dostawy
otrzymat  lub
ma otrzymaé z
tytutu dostawy.

sprzedaz, nie pdzniej
jednak niz z chwilg
wydania lokalu
nabywcy.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowiazku
podatkowego.
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gruntu

stanowi
zaplate, ktora
$wiadczacy
ushuge
otrzymat lub
ma otrzymac
z tytutu
uzytkowania.

wystawienia faktury,
jesli faktura nie
zostala wystawiona
lub zostala
wystawiona z
op6znieniem, z
momentem uptywu
terminu wystawienia
faktury a w
przypadku gdy nie
okreslono takiego
terminu- z chwila
uplywu terminu
ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki
nie powoduje
powstania
obowiazku
podatkowego.

z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od
towardw 1 ustug

6 | Przeniesienie Wszystko, co | Z chwila otrzymania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak art. 43 Nie wczesniej niz 30 dnia
wlasnosci w stanowi zaplaty nie pozniej z dnia 11 marca 2004 ust. 1 pkt | przed data powstania
zamian za zaplate, ktora | jednak niz z chwila r. o podatku od 10 i10a | obowigzku podatkowego i nie
odszkodowanie dokonujacy wywlaszczenia. towardéw i ustug ustawy z | pozniej niz 15 dnia miesigca
(wywlaszczenie | dostawy Otrzymanie zaliczki dnia 11 nastepujacego po miesigcu , w
gruntow) otrzymal lub | powoduje powstanie marca ktorym powstat obowiazek
ma otrzymaé¢ | obowigzku 2004 1.0 | podatkowy.
z tego tytulu podatkowego. podatku
od
towarow i
ustug
7 | Uzytkowanie Wszystko, co | Z chwila 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak Nie pozniej niz z chwila

uptywu terminu platnosci, nie
weczesniej jednak niz 30 dnia
przed datg uptywu tego
terminu. Istnieje mozliwos¢
wystawienia faktury wczesniej
niz 30 dnia przed data uptywu
terminu platnosci z tego
tytutu.Warunek skorzystania z
tego uprawnienia -
konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.
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uzytkowych

stanowi
zaptlatg, ktora
wynajmujacy
otrzymat lub
ma otrzymacé
z tytutu
najmu.

faktury, jesli faktura nie
zostala wystawiona lub
zostata wystawiona z
opdznieniem, z
momentem uptywu
terminu wystawienia
faktury a w przypadku
gdy nie okreslono
takiego terminu- z
chwilg uptywu terminu
platnosci. Otrzymanie
zaliczki nie powoduje
powstania obowiazku
podatkowego.

ustawy z dnia
11 marca 2004
r. o podatku
od towarow i
ustug

8 | Ustanowienie Wszystko, co | W stosunku do 22% ( dotyczy art. 41 ust. 1 Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wezeéniej niz 30 dnia
prawa stanowi pierwszej optaty uzytkowania ustawy z dnia pkt 9 ustawy | przed data powstania
uzytkowania zaplate, ktora | wnoszonej przed wieczystego 11 marca 2004 z dnia 11 obowiazku podatkowego i
wieczystego dokonujacy ustanowieniem tego gruntu r. o podatku marca 2004 nie pozniej niz 15 dnia
gruntu od dnia | dostawy prawa, obowigzek ustanowionego od | od towardw i r. o podatku | miesigca nastepujacego po
1 maja 2004 r. otrzymat lub | podatkowy powstaje z 01.05.2004 r. do ustug od towaréw i | miesigcu , w ktorym powstat

ma otrzymaé | chwilg jej otrzymania, a | 31.12.2010 r. oraz ustug obowigzek podatkowy.
z tego tytulu | w odniesieniu do optat optat wnoszonych (grunty inne
rocznych - z uptywem dotyczacych w/w niz
kazdego roku, do okresu budowlane)
ktoérego odnosza sig ustanowienia,
poszczegodlne oplaty 23% dotyczy
(czyli do 31 grudnia uzytkowania
kazdego roku). wieczystego
Natomiast w przypadku | gruntu
otrzymania cze$ci lub ustanowionego od
calosci zaplaty 01.01.2011 r. do
obowigzek podatkowy 31.12.2016 1. oraz
powstaje z chwilg jej optat wnoszonych
otrzymania. dotyczacych w/w
okresu
ustanowienia -
grunty budowlane
9 | Najem lokali Wszystko, co | Z chwila wystawienia 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg

uptywu terminu ptatnosci, nie
wczesniej jednak niz 30 dnia
przed datg uptywu tego
terminu. Istnieje mozliwo$¢
wystawienia faktury
wezesniej niz 30 dnia przed
data uptywu terminu
platnosci z tego
tytutu.Warunek skorzystania
z tego uprawnienia -
konieczno$¢ wskazania
okresu rozliczeniowego,
ktorego dotyczy taka faktura.
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10 | Najem hal Wszystko, co | Z chwila wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak | Nie pdzniej niz z chwila uptywu
sportowych stanowi jesli faktura nie zostata z dnia 11 marca 2004 terminu platnosci, nie wezesniej
zaplate, ktorg | wystawiona lub zostata r. o podatku od jednak niz 30dnia przed datg
wynajmujacy | wystawiona z opoznieniem, z towarow i ushug uptywu tego terminu. Istnieje
otrzymat lub | momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury
ma otrzyma¢ | wystawienia faktury a w weczesniej niz 30 dnia przed data
z tytulu przypadku gdy nie okreslono uplywu terminu ptatnosci z tego
najmu. takiego terminu- z chwila tytutu. Warunek skorzystania z
uptywu terminu platnosci. tego uprawnienia - konieczno$é
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego dotyczy
obowigzku podatkowego. taka faktura.
11 | Najem sal Wszystko, co | Z chwilg wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak | Nie pozniej niz z chwilg uptywu
gimnastycznych stanowi jesli faktura nie zostata z dnia 11 marca 2004 terminu platnosci, nie wezesniej
zaptate, ktora | wystawiona lub zostata r. o podatku od jednak niz 30 dnia przed data
wynajmujacy | wystawiona z opdznieniem, z towarow i ushug uptywu tego terminu. Istnieje
otrzymal lub | momentem uptywu terminu mozliwos$¢ wystawienia faktury
ma otrzyma¢ | wystawienia faktury a w weczesniej niz 30 dnia przed data
z tytutu przypadku gdy nie okres§lono uplywu terminu platnosci z tego
najmu. takiego terminu- z chwila tytutu.Warunek skorzystania z
uptywu terminu platnosci. tego uprawnienia - konieczno$¢
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktérego dotyczy
obowiagzku podatkowego. taka faktura.
12 | Najem sal Wszystko, co | Z chwila wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak | Nie pdzniej niz z chwila uptywu
widowiskowych | stanowi jesli faktura nie zostata z dnia 11 marca 2004 terminu platnosci, nie wezesniej
zaplate, ktorg | wystawiona lub zostata r. o podatku od jednak niz 30 dnia przed data
Swiadczacy wystawiona z opdznieniem, z towarow i ushug uptywu tego terminu. Istnieje
ustuge momentem uplywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury
otrzymal lub | wystawienia faktury a w wezesniej niz 30 dnia przed data
ma otrzymaé | przypadku gdy nie okreslono uplywu terminu ptatnosci z tego
z tytulu takiego terminu- z chwilg tytutu. Warunek skorzystania z
najmu. uptywu terminu ptatnoscei. tego uprawnienia - konieczno$é
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego dotyczy
obowigzku podatkowego. taka faktura.
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13 | Najem boiska Wszystko, co Z chwila wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila uptywu
stanowi zaplatg, jesli faktura nie zostata ustawy z dnia terminu platnosci, nie wezesniej
ktorg §wiadczacy | wystawiona lub zostala 11 marca 2004 jednak niz 30 dnia przed data
ustuge otrzymat wystawiona z opoznieniem, z r. o podatku uptywu tego terminu. Istnieje
lub ma otrzyma¢ | momentem uptywu terminu od towarow i mozliwos¢ wystawienia faktury
z tytutu najmu . wystawienia faktury a w ustug wezesniej niz 30 dnia przed data

przypadku gdy nie okreslono uptywu terminu ptatnosci z tego
takiego terminu- z chwila tytutu.Warunek skorzystania z
uptywu terminu platnosci. tego uprawnienia - koniecznos¢
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu

powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowiazku podatkowego. dotyczy taka faktura.

14 | Dzierzawa Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwila uptywu
gruntu stanowi zaplate, jesli faktura nie zostata ustawy z dnia terminu platnosci, nie wezesniej

ktoéra $wiadczacy | wystawiona lub zostata 11 marca 2004 jednak niz 30 dnia przed data
ustuge otrzymat wystawiona z opdznieniem, z r. 0 podatku uptywu tego terminu. Istnieje
lub ma otrzymacé momentem uptywu terminu od towarow i mozliwo$¢ wystawienia faktury
z tytutu wystawienia faktury a w ustug weczesniej niz 30 dnia przed data
uzytkowania . przypadku gdy nie okreslono uptywu terminu platnosci z tego
takiego terminu- z chwilg tytutu.Warunek skorzystania z
uplywu terminu platnosci. tego uprawnienia - koniecznosé
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowiazku podatkowego. dotyczy taka faktura.

15 | Dzierzawa Wszystko, co Z chwila wystawienia faktury, | Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie pdzniej niz z chwilg uptywu
nieruchomosci stanowi zaplate, jesli faktura nie zostata pkt 36 terminu platnosci, nie wezesniej
na cele ktoéra $wiadczacy | wystawiona lub zostata ustawy z jednak niz 30dnia przed data
mieszkalne ustuge otrzymat wystawiona z opdznieniem, z dnia 11 uptywu tego terminu. Istnieje

lub ma otrzymacé momentem uptywu terminu marca 2004 | mozliwos$¢ wystawienia faktury
z tytutu wystawienia faktury a w r. o podatku | wczesniej niz 30 dnia przed data
uzytkowania . przypadku gdy nie okreslono od towaré6w | uptywu terminu ptatnosci z tego
takiego terminu- z chwilg iustug tytutu.Warunek skorzystania z
uplywu terminu platnosci. tego uprawnienia - koniecznosé
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowiazku podatkowego. dotyczy taka faktura.
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16 | Stuzebnosé¢ Wszystko, co Z chwila wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila upltywu
gruntowa stanowi jesli faktura nie zostata ustawy z dnia 11 terminu platnosci, nie wezesniej
(spelniajaca zapflate, ktorg wystawiona lub zostata marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data
definicje $wiadczacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
odptatnego ushuge momentem uplywu terminu towarow i ushug mozliwo$¢ wystawienia faktury
$wiadczenia ustug) | otrzymat lub wystawienia faktury a w wezesniej niz 30 dnia przed data

ma otrzymac z | przypadku gdy nie okre$lono uplywu terminu ptatnosci z tego
tego tytutu takiego terminu- z chwila tytutu. Warunek skorzystania z
uptywu terminu platnosci. tego uprawnienia - koniecznos¢
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowigzku podatkowego. dotyczy taka faktura.

17 | Kroétkoterminowe Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwilg uptywu
udostepnienie stanowi jesli faktura nie zostata ustawy z dnia 11 terminu ptatnosci, nie wczesniej
terenu (spetniajace | zaptate, ktora wystawiona lub zostala marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data
definicje $wiadczacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
odptatnego ustuge momentem uptywu terminu towardéw 1 ustug mozliwos¢ wystawienia faktury
$wiadczenia ustug) | otrzymat lub wystawienia faktury a w wczesniej niz 30 dnia przed data

ma otrzymac z | przypadku gdy nie okre$lono uplywu terminu ptatnosci z tego
tego tytutu takiego terminu- z chwilg tytutu. Warunek skorzystania z
uptywu terminu ptatnoscei. tego uprawnienia - koniecznosé
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowiazku podatkowego. dotyczy taka faktura.

18 | Inwestycje liniowe | Wszystko, co Z chwila wystawienia faktury, | 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila upltywu
(spetniajace stanowi jesli faktura nie zostata ustawy z dnia 11 terminu platnosci, nie wezesniej
definicje zaplate, ktora wystawiona lub zostala marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data
odptatnego $wiadczacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
$wiadczenia ustug) | ustuge momentem uptywu terminu towardéw 1 ustug mozliwos¢ wystawienia faktury

otrzymat lub wystawienia faktury a w wczesniej niz 30 dnia przed data
ma otrzymac z | przypadku gdy nie okre§lono uplywu terminu ptatnosci z tego
tego tytutu takiego terminu- z chwilg tytutu. Warunek skorzystania z
uptywu terminu ptatnosci. tego uprawnienia - koniecznosé
Otrzymanie zaliczki nie wskazania okresu
powoduje powstania rozliczeniowego, ktorego
obowiazku podatkowego. dotyczy taka faktura.
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19 | Najem Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila uptywu
powierzchnii stanowi jesli faktura nie zostala ustawy z dnia 11 terminu platnosci, nie wezesniej
pod reklamy zaplate, ktora wystawiona lub zostata marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data

wynajmujacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
otrzymat lub momentem uptywu terminu towarow i ustug mozliwos¢ wystawienia faktury
ma otrzymac z | wystawienia faktury a w wezesniej niz 30 dnia przed datg
tytutu najmu. przypadku gdy nie okreslono uptywu terminu ptatnosci z tego
takiego terminu- z chwilg uptywu tytutu.Warunek skorzystania z
terminu platnosci. Otrzymanie tego uprawnienia - koniecznos¢
zaliczki nie powoduje powstania wskazania okresu
obowigzku podatkowego. rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.

20 | Najem Wszystko, co Z chwila wystawienia faktury, 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwilg uptywu
powierzchni stanowi jesli faktura nie zostala ustawy z dnia 11 terminu platnosci, nie wezesniej
pod automaty | zaptate, ktora wystawiona lub zostata marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data

wynajmujacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
otrzymat lub momentem uptywu terminu towarow i ustug mozliwo$¢ wystawienia faktury
ma otrzymac z | wystawienia faktury a w weczesniej niz 30 dnia przed datg
tytutu najmu. przypadku gdy nie okreslono uptywu terminu platnosci z tego
takiego terminu- z chwilg uptywu tytutu.Warunek skorzystania z
terminu platno$ci. Otrzymanie tego uprawnienia - koniecznos¢
zaliczki nie powoduje powstania wskazania okresu
obowiazku podatkowego. rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.

21 | Najem Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila uptywu

parkingu stanowi jesli faktura nie zostala ustawy z dnia 11 terminu platnosci, nie wezesniej
zaplate, ktora wystawiona lub zostata marca 2004 r. o jednak niz 30 dnia przed data
wynajmujacy wystawiona z opdznieniem, z podatku od uptywu tego terminu. Istnieje
otrzymat lub momentem uptywu terminu towarow i ustug mozliwos¢ wystawienia faktury
ma otrzymaé z | wystawienia faktury a w wezesniej niz 30 dnia przed data
tytutu najmu. przypadku gdy nie okreslono uptywu terminu ptatnosci z tego
takiego terminu- z chwilg uptywu tytutu.Warunek skorzystania z
terminu platnosci.  Otrzymanie tego uprawnienia - koniecznos¢
zaliczki nie powoduje powstania wskazania okresu
obowiagzku podatkowego. rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.
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tele-informatycznej

stanowi zaplate,
ktéra
wynajmujacy
otrzymat lub ma
otrzymac z
tytutu najmu.

faktury, jesli faktura nie
zostata wystawiona lub
zostata wystawiona z
op6znieniem, z momentem
uptywu terminu wystawienia
faktury a w przypadku gdy
nie okreslono takiego
terminu- z chwilg upltywu
terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania
obowiagzku podatkowego.

ustawy z dnia
11 marca 2004
r. 0 podatku
od towarow i
ustug

22 | Najem lokali na cele Wszystko, co Z chwilg wystawienia Brak | Brak Brak Brak art. 43 ust. | Fakture wystawia si¢ nie pdzniej
mieszkaniowe stanowi zaptate, | faktury, jesli faktura nie 1 pkt 36 niz z uplywem terminu ptatnosci.
ktora zostata wystawiona lub ustawy z Faktury nie moga byc wystawione
wynajmujacy zostata wystawiona z dnia 11 weczeséceniej niz 30 dnia przed
otrzymal lub ma | opdznieniem, z momentem marca wykonaniem ushugi lub
otrzymac z uptywu terminu wystawienia 2004 1.0 otrzymaniem catosci lub czgsci
tytutu najmu. faktury a w przypadku gdy podatku od | zaptaty przed wykonaniem ustugi.
nie okreslono takiego towarow 1 Faktury moga by¢ wystawione
terminu- z chwilg upltywu ustug wezesniej niz 30 dnia przed
terminu platnosci. wykonaniem ustugi lub
Otrzymanie zaliczki nie otrzymaniem calosci lub czgsci
powoduje powstania zaplaty jezeli faktura zawiera
obowiazku podatkowego. informacje jakiego okresu dotyczy.
23 | Najem nieruchomosci | Wszystko, co Z chwilg wystawienia Brak | Brak Brak Brak art. 43 ust. | Fakture wystawia si¢ nie pozniej
na cele mieszkaniowe | stanowi zaptatg, | faktury, jesli faktura nie 1 pkt 36 niz z uplywem terminu platnosci.
ktora zostata wystawiona lub ustawy z Faktury nie moga byc wystawione
wynajmujacy zostala wystawiona z dnia 11 wczescniej niz 30 dnia przed
otrzymal lub ma | opdznieniem, z momentem marca wykonaniem ushugi lub
otrzymac z uplywu terminu wystawienia 2004 1. 0 otrzymaniem calosci lub czgsci
tytutu najmu. faktury a w przypadku gdy podatku od | zaptaty przed wykonaniem ustugi.
nie okreslono takiego towarow i Faktury moga by¢ wystawione
terminu- z chwilg upltywu ustug wezesniej niz 30 dnia przed
terminu platnosci. wykonaniem ustugi lub
Otrzymanie zaliczki nie otrzymaniem cato$ci lub czesci
powoduje powstania zaplaty jezeli faktura zawiera
obowiazku podatkowego. informacje jakiego okresu dotyczy.
24 | Najem infrastruktury | Wszystko, co Z chwilg wystawienia 23% | art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Fakture wystawia si¢ nie pozniej

niz z uplywem terminu ptatnosci.
Faktury nie moga byc wystawione
wczescniej niz 30 dnia przed
wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem calosci lub czgsci
zaplaty przed wykonaniem ustugi.
Faktury moga by¢ wystawione
weczesniej niz 30 dnia przed
wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem cato$ci lub czesci
zaptaty jezeli faktura zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.
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otrzymat lub
ma otrzymac z

tytutu dostawy.

zostala wystawiona
z opOznieniem, z
momentem uptywu
terminu
wystawienia
faktury ,a w
przypadku gdy nie
okreslono takiego
terminu- z chwila
uptywu terminu
platnosci.
Otrzymanie
zaliczki powoduje
powstanie
obowiazku
podatkowego.

25 | Bezumowne Wszystko, co Z chwila 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak art. 43 ust. | Najpozniej z chwilg uptywu
korzystanie z stanowi wystawienia z dnia 11 marca 1 pkt 36 terminu platnosci
nieruchomosci zaptate, ktora faktury, nie p6zniej 2004 r. o podatku od ustawy z okreslonego w piSmie
(spetniajace definicje | $wiadczacy jednak, niz z towardéw i ustug dnia 11 wzywajacym do
odptatnego ushuge uptywem terminu marca 2004 | uregulowania naleznosci z
$wiadczenia ustug) otrzymat lub platnosci r.o tego tytulu, nie wczesniej

ma otrzymaé z | okreslonego w podatku od | niz 30 dnia przed data
tego tytutu pismie towarow i uplywu tego terminu .

wzywajacym do ustug

uregulowania

naleznosci z tego

tytutu. Otrzymanie

zaliczki nie

powoduje

powstania

obowiazku

podatkowego.

Obrot rzeczami ruchomymi

26 | Dostawa Wszystko, co Z chwilg Brak Brak 5% art. 41 ust. 2a Brak 60 dnia od dnia wydania.
wydawnictw stanowi wystawienia ustawy z dnia 11 Gdy umowa przewiduje
(ksigzki, publikacje) | zaplate, ktora faktury, jesli marca 2004 r. o rozliczenie zwrotow

dokonujacy faktura nie zostata podatku od wydawnictw, fakturg
dostawy wystawiona lub towarow i ustug wystawia si¢ nie pozniej niz

120 dnia od pierwszego dnia
wydania i nie wczesniej niz
30 dnia przed wydaniem
ksigzek. W przypadku faktur
zaliczkowych, nie pdzniej
niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu,
w ktorym otrzymano
zaliczke, i nie wezesniej niz
30 dnia przed jej
otrzymaniem
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27 | Dostawa Wszystko, co Z chwilg otrzymania 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wczesniej niz 30 dnia
majatku stanowi zaplate, zaptaty za dokonywang z dnia 11 marca 2004 pkt2 przed data powstania
ruchomego ktora dokonujacy sprzedaz, nie pdzniej jednak r. o podatku od ustawy z obowiazku podatkowego i
(plyty dostawy otrzymal | niz z chwilg wydania towardéw 1 ustug dnia 11 nie podzniej niz 15 dnia
chodnikowe, lub ma otrzymaé z | towaru nabywcy. marca 2004 | miesigca nast¢pujacego po
gruz, meble, tytutu dostawy. Otrzymanie zaliczki r. o podatku | miesigcu , w ktérym
maszyny i powoduje powstanie od towaré6w | powstat obowiazek
urzadzenia) obowiazku podatkowego. i ustug podatkowy.

28 | Dostawa Wszystko, co Z chwilg otrzymania 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wcze$niej niz 30 dnia
samochodow stanowi zaptate, zaptaty za dokonywang z dnia 11 marca 2004 pkt 2 przed datg powstania

ktora dokonujacy sprzedaz, nie pdzniej jednak r. o0 podatku od ustawy z obowiazku podatkowego i

dostawy otrzymat | niz z chwila wydania towarow i ushug dnia 11 nie pdzniej niz 15 dnia

lub ma otrzyma¢ z | towaru nabywcy. marca 2004 | miesigca nastgpujacego po

tytutu dostawy. Otrzymanie zaliczki r. o podatku | miesigcu , w ktorym
powoduje powstanie od towaré6w | powstal obowigzek
obowiazku podatkowego. i ustug podatkowy.

29 | Dostawa Wszystko, co Z chwilg otrzymania 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wczesniej niz 30 dnia
telefonow i stanowi zaplate, zaptaty za dokonywang z dnia 11 marca 2004 pkt 2 przed data powstania
akcesorow ktora dokonujacy sprzedaz, nie pdzniej jednak r. o podatku od ustawy z obowiazku podatkowego i

dostawy otrzymat | niz z chwilg wydania towarow i ushug dnia 11 nie pdzniej niz 15 dnia

lub ma otrzymaé z | towaru nabywcy. marca 2004 | miesigca nastepujacego po

tytutu dostawy. Otrzymanie zaliczki r. o podatku | miesigcu , w ktérym
powoduje powstanie od towaré6w | powstal obowigzek
obowiagzku podatkowego. i ushig podatkowy.
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ma otrzymac.

obowiazku
podatkowego.

30 | Sprzedaz Wszystko, co Z chwilg otrzymania 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 30 dnia
kserokopii stanowi zaptatg, | zaptaty za dokonywana z dnia 11 marca przed data powstania
ktora sprzedaz, nie pozniej 2004 r. o podatku od obowiazku podatkowego i
dokonujacy jednak niz z chwilg towarow i ustug nie pozniej niz 15 dnia
dostawy wydania towaru miesigca nastepujacego po
towar6w lub nabywcy. miesigcu , w ktorym powstat
ustugodawca Otrzymanie zaliczki obowigzek podatkowy.
otrzymat lub powoduje powstanie
ma otrzymac. obowiazku
podatkowego.
31 | Najem Wszystko, co Z chwilg wystawienia | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak Faktur¢ wystawia si¢ nie
samochodow | stanowi zaptate, | faktury, jesli faktura z dnia 11 marca pdzniej niz z uptywem
ktora nie zostala wystawiona 2004 r. o podatku od terminu ptatno$ci. Faktury nie
wynajmujacy lub zostala wystawiona towardw 1 ustug moga byc wystawione
otrzymat lub z opdznieniem, z wczescniej niz 30 dnia przed
ma otrzymac z momentem uplywu wykonaniem ushugi lub
tytutu najmu. terminu wystawienia otrzymaniem catosci lub
faktury a w przypadku czesci zaptlaty przed
gdy nie okreslono wykonaniem ushugi. Faktury
takiego terminu- z moga by¢ wystawione
chwilg uptywu terminu wezesniej niz 30 dnia przed
platno$ci. Otrzymanie wykonaniem ustugi lub
zaliczki nie powoduje otrzymaniem catos$ci lub
powstania obowiazku czesci zaplaty jezeli faktura
podatkowego. zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.
Os$wiata
32 | Optata za Wszystko, co Z chwila otrzymania Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie wcze$niej niz 30 dnia
wydawanie stanowi zaptlatg, | zaptaty za dokonywana pkt 26 przed data powstania
duplikatow ktora sprzedaz, nie p6zniej ustawy z obowigzku podatkowego i
legitymacji dokonujacy jednak niz z chwila dnia 11 nie pdzniej niz 15 dnia
dostawy wydania towaru marca 2004 | miesiaca nastgpujacego po
towarow lub nabywcy. r. o podatku | miesigcu , w ktorym powstat
ustugodawca Otrzymanie zaliczki od towaro6w | obowigzek podatkowy.
otrzymat lub powoduje powstanie iushug
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obowiazek
podatkowy powstaje
z chwila jej
otrzymania w
odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

5) wod mineralnych,

6) innych towarow w stanie
nieprzetworzonym
opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej
stawki wynoszacej obecnie
23%.

33 | Optata za Wszystko, co Z chwilg otrzymania | Brak | Brak Brak | Brak art. 43 ust. 1 | Nie wczesniej niz 30 dnia przed
wydawanie stanowi zaplatg, zaplaty za pkt 26 data powstania obowigzku
duplikatow ktora dokonywana ustawy z podatkowego i nie pozniej niz 15
$wiadectw dokonujacy sprzedaz, nie p6zniej dnia 11 dnia miesigca nast¢pujacego po

dostawy jednak niz z chwila marca 2004 | miesigcu , w ktorym powstat
towarow lub wydania towaru r. o podatku | obowigzek podatkowy.
ushugodawca nabywcy. od towar6w
otrzymal lubma | Otrzymanie zaliczki iustug
otrzymac. powoduje powstanie

obowiazku

podatkowego.

34 | Sprzedaz Wszystko, co Z chwilg wykonania | 23% | art. 41 ust. 1 ustawy zdnia | 8% §3ust. 1 pkt 1, | art. 43 ust. 1 | Ustugi zwolnione - nie ma
positkow stanowi zaptatg, ushugi, dla ushug, dla 11 marca 2004 r. o podatku zatacznik poz. pkt 24 obowiazku wystawienia faktury
(dotyczy ktora ktorych ustalane sa od towar6w i ushug, 7 ustawy z dokumentujacej transakcje.
jednostek dokonujacy nastepujace po sobie dotyczy sprzedazy: rozporzadzenia | dnia 11 Przepisy podatkowe nie zakazuja
oswiaty) dostawy terminy ptatnos$ci 1) napojoéw alkoholowych Ministra marca 2004 | wystawienia dokumentu

towarow lub rozliczen, uznaje si¢ o zawartos$ci alkoholu Finansow z r. o podatku | ksiggowego identyfikujacego
ustugodawca za wykonang z powyzej 1,2%, dnia 23 grudnia | od towarow | wplaty dokonywane z tego tytutu.
otrzymal lub ma | uptywem kazdego 2) napojow alkoholowych 2013 r. w iustug Obowiazek wystawienia faktury
otrzymac. okresu, do ktorego bedacych mieszanina piwa sprawie wystepuje gdy o wystawienie
odnosza si¢ te i napojow towarow i faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ptatnosci lub bezalkoholowych, w ustug, dla ustugi w terminie 3 miesigcy od
rozliczenia, do ktérych zawarto$¢ alkoholu ktoérych obniza zakonczenia miesigca, w ktorym
momentu przekracza 0,5%, si¢ stawke dokonat czg$ciowej lub
zakonczenia 3) napojow, przy podatku od catkowitej zaptaty za tg ustuge.
$wiadczenia tej przygotowaniu ktorych jest towarow i Ustugi podlegajace
ushugi. Jezeli przed wykorzystywany napar z ushug, oraz opodatkowaniu - Nie wcze$niej
dokonaniem dostawy kawy lub herbaty, warunkow niz 30 dnia przed data powstania
towaru lub niezaleznie od udziatu stosowania obowiazku podatkowego i nie
wykonaniem ustugi procentowego tego naparu stawek pozniej niz 15 dnia miesigca
otrzymano cato$¢ lub W przygotowywanym obnizonych nastepujacego po miesigcu, w
czg$¢ zaplaty, w napoju, (Dz.U.z2013 ktérym powstal obowiagzek
szczegdlnoscei: 4) napojow r.poz. 1719,z podatkowy.
przedplate, zaliczke, bezalkoholowych pézn. zm.)
zadatek, rate, gazowanych,
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35 | Optata za pobyt Wszystko, co Z chwilg otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 Nie ma obowigzku wystawienia
dziecka w stanowi zaptate, catosci lub czesci ust. 1 pkt | faktury dokumentujacej transakcjg.
przedszkolu ktora zaplaty z tytutu 24 Przepisy podatkowe nie zakazuja

ustugodawca $wiadczenia ushug ustawy z wystawienia dokumentu
otrzymat lub ma zwolnionych od dnia 11 ksiggowego identyfikujacego
otrzymac. podatku. Otrzymanie marca wplaty dokonywane z tego tytutu.
zaliczki powoduje 2004 r. 0 Obowiazek wystawienia faktury
powstanie podatku wystepuje gdy o wystawienie
obowigzku od faktury zwraca si¢ nabywca takiej
podatkowego. towaréw i | ushugi w terminie 3 miesi¢cy od
ustug zakonczenia miesigca, w ktorym
dokonat cze$ciowej lub catkowitej
zaptaty za tg ustuge.

36 | Oplata za zajecia Wszystko, co Z chwilg otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 Nie ma obowiagzku wystawienia
dodatkowe w stanowi zaptate, catosci lub czesci ust. 1 pkt | faktury dokumentujacej transakcje.
przedszkolu ktora zaptaty z tytutu 24 Przepisy podatkowe nie zakazuja

ustugodawca $wiadczenia ushug ustawy z | wystawienia dokumentu

otrzymat lub ma | zwolnionych od dnia 11 ksiggowego identyfikujacego

otrzymac. podatku. Otrzymanie marca wplaty dokonywane z tego tytutu.
zaliczki powoduje 2004 r. o | Obowiazek wystawienia faktury
powstanie podatku wystepuje gdy o wystawienie
obowiazku od faktury zwraca si¢ nabywca takiej
podatkowego. towaréw 1 | ushugi w terminie 3 miesi¢cy od

ustug zakonczenia miesigca, w ktorym

dokonat czg¢éciowej lub catkowitej
zaplaty za tg ushugg.
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37

Optata za
zakwaterowanie w
internacie

Wszystko, co
stanowi
zaptate, ktora
ustugodawca
otrzymat lub
ma otrzymac.

Sprzedaz zwolniona - z
chwila otrzymania catosci
Iub czgsci zaptaty z tytutu
$wiadczenia ustug
zwolnionych od podatku.
Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie
obowiazku podatkowego.
Sprzedaz opodatkowana -
z chwila wykonania
ustugi, dla ushug, dla
ktorych ustalane sa
nastgpujace po sobie
terminy ptatnosci
rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z upltywem
kazdego okresu, do
ktérego odnosza si¢ te
ptatnosci lub rozliczenia,
do momentu zakonczenia
$wiadczenia tej ustugi.

Brak

Brak

8%

Dotyczy innych
0s0b, nie
bedacych
uczniami lub
wychowankami
szkot,
prowadzacych
te placowki -
art. 41 ust. 2,
zatacznik nr 3
poz. 163
ustawy z dnia
11 marca 2004
r. o podatku od
towardw i
ushug.

art. 43 ust. 1
pkt 30 ustawy
z dnia 11
marca 2004 r. o
podatku od
towarow i
ushug -
dotyczy
uczniow i
wychowankow
szkot
prowadzacych
te internaty

Sprzedaz zwolniona - nie ma
obowiazku wystawienia
faktury dokumentujacej
transakcj¢. Przepisy
podatkowe nie zakazuja
wystawienia dokumentu
ksiggowego identyfikujacego
wplaty dokonywane z tego
tytulu. Obowiazek
wystawienia faktury
wystepuje gdy o wystawienie
faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi w terminie 3
miesigcy od zakonczenia
miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej
zaplaty za tg ustuge.
Sprzedaz opodatkowana - nie
pdzniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w
ktorym wykonano ustuge.
Jezeli przed wykonaniem
ustugi otrzymano catos¢ lub
czesci zaptaty, fakturg
wystawia si¢ nie pézniej niz
15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesiacu, w
ktorym otrzymano cato$¢ lub
cze$¢ zaptlaty. Faktury moga
by¢ wystawione wczesniej
niz 30 dnia przed
wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem cato$ci lub
czesci zaptaty jezeli faktura
zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.
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38 | Optata za pobyt | Wszystko, Z chwilg otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie ma obowiazku
dziecka na co stanowi catosci lub czgsci pkt 24 wystawienia faktury
Swietlicy zaplatg, zaptaty z tytutu ustawy z dokumentujacej transakcje.
ktora $wiadczenia ushug dnia 11 Przepisy podatkowe nie
ustugodawca | zwolnionych od marca 2004 | zakazuja wystawienia
otrzymat lub | podatku. Otrzymanie r. o podatku | dokumentu ksiggowego
ma zaliczki powoduje od towaréw | identyfikujacego wptaty
otrzymac. powstanie iushig dokonywane z tego tytutu.
obowiazku Obowiazek wystawienia
podatkowego. faktury wystepuje gdy o
wystawienie faktury zwraca
si¢ nabywca takiej ustugi w
terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w
ktérym dokonat czgéciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.
39 | Optata za kursy | Wszystko, Z chwila otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 | Nie ma obowiazku
maturalne co stanowi catosci lub czesci pkt 26 - 28 wystawienia faktury
zaplatg, zaptaty z tytutu ustawy z dokumentujacej transakcjg.
ktora $wiadczenia ushug dnia 11 Przepisy podatkowe nie
ustugodawca | zwolnionych od marca 2004 | zakazuja wystawienia
otrzymat lub | podatku. Otrzymanie r. o podatku | dokumentu ksiggowego
ma zaliczki powoduje od towaréw | identyfikujacego wptlaty
otrzymac. powstanie i ustug dokonywane z tego tytutu.
obowigzku Obowiazek wystawienia
podatkowego. faktury wystepuje gdy o

wystawienie faktury zwraca
si¢ nabywca takiej ustugi w
terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesigca, w
ktérym dokonat czgéciowej lub
calkowitej zaptlaty za tg ushugg.
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otrzymat lub
ma otrzymac
z tytutu
najmu.

wystawiona lub
zostala wystawiona
z opOznieniem, z
momentem uptywu
terminu wystawienia
faktury a w
przypadku gdy nie
okreslono takiego
terminu- z chwila
uptywu terminu
platnosci.
Otrzymanie zaliczki
nie powoduje
powstania
obowiazku
podatkowego.

40 | Optata za ptatne | Wszystko, co | Z chwila otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 Nie ma obowiazku
praktyki stanowi calosci lub czgsci ust. 1 pkt | wystawienia faktury
zaplate, ktorg | zaplaty z tytulu 29 dokumentujacej transakcje.
ustugodawca | $wiadczenia ustug ustawy z | Przepisy podatkowe nie
otrzymat lub | zwolnionych od dnia 11 zakazujg wystawienia
ma otrzymac¢. | podatku. marca dokumentu ksiggowego
Otrzymanie zaliczki, 2004 r. o | identyfikujacego wplaty
raty powoduje podatku dokonywane z tego tytutu.
powstanie od Obowiazek wystawienia
obowigzku towarow i | faktury wystepuje gdy o
podatkowego w ushug wystawienie faktury zwraca
odniesieniu do si¢ nabywca takiej ustugi w
otrzymanej kwoty. terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesigca, w
ktérym dokonat czgéciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.
Kultura / rozrywka
41 | Oprawa Wszystko, co | Z chwila 23% art. 41 ust. 1 ustawy z | Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwila
muzyczna stanowi wystawienia dnia 11 marca 2004 r. uplywu terminu ptatnosci, nie
zaplate, ktora | faktury, jesli faktura o podatku od weczesniej jednak niz 30dnia
wynajmujacy | nie zostala towardw 1 ustug przed datg uptywu tego

terminu. Istnieje mozliwos¢
wystawienia faktury wczesniej
niz 30 dnia przed data uptywu
terminu platnosci z tego
tytutu.Warunek skorzystania z
tego uprawnienia -
konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura.
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42 | Ustuga Wszystko, co Z chwilg wystawienia 23% | art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwila
fotograficzna | stanowi zaplate, faktury, jesli faktura nie z dnia 11 marca 2004 uptywu terminu platnosci, nie
ktorg dokonujacy zostala wystawiona lub r. 0 podatku od wezesniej jednak niz 30 dnia
dostawy towaréw zostala wystawiona z towardéw i ustug przed datg upltywu tego
lub ustlugodawca opdznieniem, z momentem terminu. Istnieje mozliwosé
otrzymat lub ma uptywu terminu wystawienia faktury weze$niej
otrzymac. wystawienia faktury a w niz 30 dnia przed datg uptywu
przypadku gdy nie terminu ptatnosci z tego
okreslono takiego tytutu. Warunek skorzystania z
terminu- z chwilg uptywu tego uprawnienia -
terminu platnosci. konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie rozliczeniowego, ktorego
powoduje powstania dotyczy taka faktura.
obowiazku podatkowego.
43 | Dostawa Wszystko, co Z chwila dokonania 23% | art. 41 ust. 1 ustawy | 8% art. 41 ust. 2, Brak Nie wczesniej niz 30 dnia
biletow stanowi zaplate, zaplaty za dokonang z dnia 11 marca 2004 zatacznik nr 3 poz. przed data powstania
wstepu ktoéra dokonujacy sprzedaz, nie pozniej 1. 0 podatku od 182-185 ustawy z dnia obowiazku podatkowego i nie
dostawy otrzymat jednak niz z chwilg towardw 1 ustug 11 marca 2004 r. o p6zniej niz 15 dnia miesigca
lub ma otrzymaé z | wykonania ustugi podatku od towardw i nastepujacego po miesiacu , w
tytutu dostawy Otrzymanie zaliczki ustug ktérym powstat obowigzek
powoduje powstanie podatkowy.
obowiazku podatkowego.
Inne
44 | Dostawa Wszystko, co Z chwila dokonania 23% | art. 41 ust. 1 ustawy | 8% art. 41 ust. 2, zatacznik | Brak Nie wczesniej niz 30 dnia
ustug stanowi zaplate, zaplaty za dokonang z dnia 11 marca 2004 nr 3 poz. 1551 157 przed data powstania
komunikacji ktoéra dokonujacy sprzedaz, nie pozniej 1. 0 podatku od ustawy z dnia 11 obowiazku podatkowego i nie
miejskiej dostawy otrzymat jednak niz z chwilg towardw 1 ustug marca 2004 r. o pozniej niz 15 dnia miesigca
lub ma otrzymaé z | wykonania ustugi podatku od towardw i nastepujacego po miesiacu , w
tytutu dostawy Otrzymanie zaliczki ustug ktérym powstat obowigzek
powoduje powstanie podatkowy.
obowiazku podatkowego.
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45 | Dostawa mediow Wszystko, co Na zasadach wlasciwych dla 23% | art. 41 ust. 1 8% art. 41 ust. 2, Brak Na zasadach wlasciwych dla
(energia elektryczna, | nabywca sprzedazy okreslonego rodzaju ustawy z dnia zatacznik nr 3 poz. sprzedazy okreslonego rodzaju
energia cieplna, zobowigzany ustugi. Przepisy dot. zaliczki 11 marca 2004 140-142 ustawy z ustugi.
woda, $cieki, gaz) jest zaptacic¢ stosuje si¢ do refakturowania r. o podatku od dnia 11 marca 2004

sprzedawcy. ushug, dla ktorych obowigzek towarow i ustug r. o podatku od
podatkowy powstaje na towarow i ushug,
zasadach ogoélnych. Natomiast w dostarczanie wody i
odniesieniu do ustug, dla odprowadzanie
ktérych obowiazek podatkowy Sciekow
powstaje na zasadach
szczegolnych (art.19a ust 5 pkt 4
ustawy VAT), nie stosuje si¢
przepisow dot. zaliczki.

46 | Ustugi Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, 23% | art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwila

telekomunikacyjne stanowi zaptatg, | jesli faktura nie zostata ustawy z dnia uptywu terminu ptatnosci, nie

ktora wystawiona lub zostala 11 marca 2004 weczesniej jednak niz 30 dnia

uslugodawca wystawiona z opdznieniem, z r. o podatku od przed datg uptywu tego

otrzymat lub ma | momentem uptywu terminu towardw 1 ustug terminu. Istnieje mozliwos¢

otrzymac. wystawienia faktury a w wystawienia faktury wczesniej
przypadku gdy nie okreslono niz 30 dnia przed datg uptywu
takiego terminu- z chwila terminu platnosci z tego
uptywu terminu ptatnosci. tytutu. Warunek skorzystania z
Otrzymanie zaliczki nie tego uprawnienia - konieczno$é
powoduje powstania obowigzku wskazania okresu
podatkowego. rozliczeniowego, ktorego

dotyczy taka faktura.

47 | Ochrona mienia i Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, 23% | art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwila
budynkéw stanowi zaptatg, | jesli faktura nie zostata ustawy z dnia uptywu terminu ptatnosci, nie

ktora wystawiona lub zostala 11 marca 2004 weczesniej jednak niz 30 dnia

ustugodawca wystawiona z opdznieniem, z r. o podatku od przed datg uptywu tego

otrzymal lub ma | momentem uptywu terminu towarow i ustug terminu. Istnieje mozliwos¢

otrzymac. wystawienia faktury a w wystawienia faktury weze$niej
przypadku gdy nie okreslono niz 30 dnia przed datg uptywu
takiego terminu- z chwila terminu ptatnosci z tego
uptywu terminu ptatnosci. tytutu. Warunek skorzystania z
Otrzymanie zaliczki nie tego uprawnienia - konieczno$é
powoduje powstania obowigzku wskazania okresu
podatkowego. rozliczeniowego, ktorego

dotyczy taka faktura.
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48 | Piclegnacja Wszystko, co | Z chwilg otrzymania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy 8% art. 41 ust. 2, zatacznik | Brak Nie wezesniej niz 30 dnia
terendw stanowi zaplaty za z dnia 11 marca 2004 nr 3 poz. 176 ustawy z przed datg powstania
zielonych zaplatg, wykonang ustuge, r. o podatku od dnia 11 marca 2004 r. o obowiazku podatkowego i nie

ktéra nie pdzniej jednak towardw 1 ustug podatku od towardw i pSzniej niz 15 dnia miesigca
ustugodawca | niz z chwila ustug (ustugi zwigzane nastepujacego po miesiacu , w
otrzymat lub | wykonania z zagospodarowaniem ktérym powstat obowigzek
ma otrzymac¢. | ushugi. terendéw zieleni) podatkowy.

Otrzymanie zaliczki

powoduje powstanie

obowiazku

podatkowego.

49 | Sprzatanie Wszystko, co | Z chwilg otrzymania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy 8% ushugi zamiatania Brak Nie wezesniej niz 30 dnia
wewnetrzne i stanowi zaplaty za z dnia 11 marca 2004 $mieci i usuwania przed data powstania
zewngtrzne zaplatg, wykonang ustuge, r. o podatku od $niegu art. 41 ust. 2, obowiazku podatkowego i nie

ktora nie pdzniej jednak towarow i ustug. zatacznik nr 3 poz. 174 pozniej niz 15 dnia miesigca
ustugodawca | niz z chwila ustawy z dnia 11 marca nastepujacego po miesigcu , w
otrzymat lub | wykonania 2004 r. o podatku od ktérym powstat obowigzek
ma otrzymac¢. | ushugi. towardw 1 ustug podatkowy.

Otrzymanie zaliczki

powoduje powstanie

obowiazku

podatkowego.

50 | Sprzedaz Wszystko, co | Z chwilg otrzymania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 30 dnia
operatow stanowi zaplaty za z dnia 11 marca 2004 przed data powstania
szacunkowych zaplatg, wykonang ustuge, r. o podatku od obowiazku podatkowego i nie

ktora nie pdzniej jednak towardw 1 ustug p6zniej niz 15 dnia miesigca
ustugodawca | niz z chwila nastepujacego po miesigcu, w
otrzymat lub | wykonania ktorym powstat obowigzek
ma otrzymac. | ustugi. podatkowy.

Otrzymanie zaliczki

powoduje powstanie

obowigzku

podatkowego.
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51 | Ushugi Wszystko, Z chwilg wykonania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy z | Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30 dnia
reklamowe co stanowi ustugi. Otrzymanie dnia 11 marca 2004 r. przed data powstania
zaplatg, zaliczki powoduje o podatku od obowiagzku podatkowego i nie
ktora powstanie towarow i ushug pdzniej niz 15 dnia miesiaca
ustugodawca | obowiazku nastepujacego po miesiacu, w
otrzymat lub | podatkowego. ktorym powstat obowiazek
ma podatkowy.
otrzymac.
52 | Ustugi Wszystko, Z chwilg otrzymania | Brak Brak Brak Brak art. 43 Nie ma obowigzku
finansowe co stanowi catosci lub czesci ust. 1 pkt | wystawienia faktury
zaplatg, zaptaty z tytutu 38 dokumentujacej transakcje.
ktora $wiadczenia ushug ustawy z | Przepisy podatkowe nie
ustugodawca | zwolnionychh od dnia 11 zakazuja wystawienia
otrzymal lub | podatku zgodnie z marca dokumentu ksiggowego
ma art. 43 ust. 1 pkt 37- 2004 r. o | identyfikujacego wptlaty
otrzymac. 41. podatku dokonywane z tego tytutu.
od Obowiazek wystawienia
towarow i | faktury wystepuje gdy o
ustug wystawienie faktury zwraca
si¢ nabywca takiej ustugi w
terminie 3 miesi¢cy od
zakonczenia miesigca, w
ktérym dokonat czg¢éciowej lub
catkowitej zaplaty za ta ustuge.
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53

Ustugi budowlane,

budowlano-montazowe,

remontowe

Wszystko, co
stanowi
zapfate,

ktora
dokonujacy
dostawy
towarow lub
ushugodawca
otrzymatl lub
ma otrzymac.

Z chwila
wystawienia faktury.
Jezeli faktura nie
zostala wystawiona,
obowigzek
podatkowy powstaje
z chwila uptywu
terminu wystawienia
faktury
dokumentujace;j
ushugi budowlane.
Jezeli przed
dokonaniem dostawy
towaru lub
wykonaniem ustugi
otrzymano cato$¢
lub czgs¢ zaptaty, w
szczegolnoscei:
przedptate, zaliczke,
zadatek, rate,
obowiazek
podatkowy powstaje
z chwila jej
otrzymania w
odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

23%

art. 41 ust. 1
ustawy z dnia
11 marca 2004
r. o podatku od
towarow i
ustug

&%

art. 41 ust. 12 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug -
dostawa, budowa, remonty,
modernizacja, termomodernizacja lub
przebudowa obiektow budowlanych lub
ich czesci zaliczonych do budownictwa
objetego spotecznym programem
mieszkaniowym (rozumie si¢ obiekty
budownictwa mieszkaniowego lub ich
czesei, z wytaczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w
budynkach niemieszkalnych
sklasyfikowanych w Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w
dziale 12, a takze obiekty sklasyfikowane
w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w klasie ex 1264 -
wylacznie budynki instytucji ochrony
zdrowia §wiadczacych ustugi
zakwaterowania z opieka lekarska i
pielegniarska, zwlaszcza dla ludzi
starszych i niepetnosprawnych. Do
budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym nie zalicza
sig:

1) budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych, ktorych powierzchnia
uzytkowa przekracza 300 m2;

2) lokali mieszkalnych, ktérych
powierzchnia uzytkowa przekracza 150
m?2).

W przypadku budownictwa
mieszkaniowego o powierzchni
przekraczajacej limity obnizona stawke
podatku,stosuje si¢ tylko do czesci
podstawy opodatkowania odpowiadajace;j
udziatowi powierzchni uzytkowe;j
kwalifikujacej do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym
w calkowitej powierzchni uzytkowe;.

Brak

Nie pozniej niz 30 dnia od
dnia wykonania ustugi. Na
zadanie nabywcy ustugi
podatnik jest obowigzany
wystawi¢ fakture
dokumentujaca
$wiadczenie ustug, oraz
otrzymanie cato$ci lub
czgsci zaplaty przed
wykonaniem tych
czynnoS$ci.
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otrzymat lub
ma
otrzymac.

54 | Ushugi Wszystko, Z chwilg wykonania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak Brak Nie wezesniej niz 30 dnia
konserwacyjne co stanowi ushugi, dla ushug. z dnia 11 marca 2004 przed data powstania
(np. prace zaplatg, Dla ktorych ustalane r. o podatku od obowiazku podatkowego i nie
konserwacyjne ktora s3 nastgpujace po towarow i ustug pdzniej niz 15 dnia miesigca
wodno- ustugodawca | sobie terminy nastgpujacego po miesiacu, w
kanalizacyjne, otrzymat lub | platnosci rozliczen, ktorym powstat obowiazek
ustugi ma uznaje si¢ za podatkowy.
konserwacji otrzymac. wykonang z
instalacji uptywem kazdego
elektrycznej, okresu, do ktorego
teletechnicznej, odnosza si¢ te
instalacji p.poz., ptatnosci lub
konserwacja rozliczenia, do
urzadzen momentu
dzwigowych) zakonczenia

$wiadczenia tej
ushugi.

55 | Sprzedaz Wszystko, Z chwilg wykonania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 30 dnia
projektow co stanowi ushugi. Otrzymanie z dnia 11 marca 2004 przed data powstania
budowlanych zapftate, zaliczki powoduje r. 0 podatku od obowiazku podatkowego i nie

ktora powstanie towaréw 1 ustug p6zniej niz 15 dnia miesigca
dokonujacy obowigzku nastepujacego po miesigcu, w
dostawy podatkowego. ktorym powstat obowiazek
towarow lub podatkowy.

ustugodawca
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56

Sprzedaz
positkow przez
pozostale
jednostki

Wszystko,
co stanowi
zaplatg,
ktora
dokonujacy
dostawy
towaréw lub
ustugodawca
otrzymat lub
ma
otrzymac.

Z chwila wykonania
ushugi, dla usthug, dla
ktorych ustalane sa
nastepujace po sobie
terminy platnosci
rozliczen, uznaje si¢
za wykonang z
uplywem kazdego
okresu, do ktérego
odnoszg si¢ te
ptatnosci lub
rozliczenia, do
momentu
zakonczenia
$wiadczenia tej
ushugi. Jezeli przed
dokonaniem
dostawy towaru lub
wykonaniem ushugi
otrzymano cato$¢
lub czesé zaplaty, w
szczegolnoscei:
przedptate, zaliczke,
zadatek, rate,
obowigzek
podatkowy powstaje
z chwila jej
otrzymania w
odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

23%

art. 41 ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od
towardéw i ustug -
dotyczy sprzedazy:
1) napojow
alkoholowych o
zawarto$ci alkoholu
powyzej 1,2%,

2) napojow
alkoholowych
bedacych mieszanina
piwa i napojow
bezalkoholowych, w
ktérych zawartosé
alkoholu przekracza
0,5%,

3) napojow, przy
przygotowaniu
ktorych jest
wykorzystywany
napar z kawy lub
herbaty, niezaleznie
od udziatu
procentowego tego
naparu w
przygotowywanym
napoju,

4) napojow
bezalkoholowych
gazowanych,

5) wod mineralnych,
6) innych towaréw w
stanie
nieprzetworzonym
opodatkowanych przy
zastosowaniu
podstawowej stawki
wynoszacej obecnie
23%

8%

§3ust. 1, pkt 1,
zatacznik poz. 7
rozporzadzenia
Ministra Finansow z
dnia 23 grudnia 2013 r.
W sprawie towarow i
ushug, dla ktorych
obniza si¢ stawke
podatku od towarow i
ustug oraz warunkow
stosowania stawek
obnizonych (Dz. U. z
2013r. poz. 1719, z
pézn. zm.)

art. 43
ust. 1 pkt
22
ustawy z
dnia 11
marca
2004 r. 0
podatku
od
towarow i
ushug

Nie wczesniej niz 30 dnia
przed data powstania
obowiazku podatkowego i nie
pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesiacu, w
ktorym powstat obowiazek
podatkowy.
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57 | Odwrotne Rozlicza nabywca Z chwila 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz 15 dnia
obcigzenie. odwrotne obcigzenie dokonania ustawy z dnia 11 miesigca nastepujacego po
Dostawa na rzecz bedzie miato miejsce, | dostawy. marca 2004 r. o miesigcu, w ktorym dokonano
podatnika jezeli taczna warto$¢ Otrzymanie podatku od dostawy lub otrzymano
VAT. sprzedanych towaréw | zaliczki towarow i ustug zaliczkg. Nie wcze$niej niz
W przypadku objetych tg procedura | powoduje 30 dnia przed dokonaniem
dostawy towaréw w ramach jednolitej powstanie dostawy lub otrzymaniem
wymienionych w gospodarczo obowigzku zaliczki , przedptaty.
poz. 28a-28c transakcji przekroczy | podatkowego.
zatacznikanr 11 do | 20.000 zt netto.
ustawy ustawy z Wszystko, co stanowi
dnia 11 marca 2004 | zaplate, ktora
r. o podatku od dokonujacy dostawy
towarow i ushug otrzymat lub ma

otrzymac z tytutu
dostawy.

58 | Odwrotne Rozlicza nabywca. Z chwila 23% art. 41 ust. 1 Brak Brak Brak Nie pdzniej niz 15 dnia
obcigzenie. Wszystko, co stanowi | dokonania ustawy z dnia 11 miesigca nastepujacego po
Dostawa na rzecz zaptate, ktora dostawy. marca 2004 r. o miesigcu, w ktérym dokonano
podatnika dokonujacy dostawy Otrzymanie podatku od dostawy lub otrzymano
VAT. otrzymat lub ma zaliczki towardw 1 ustug zaliczke. Nie wcze$niej niz
W przypadku otrzymac z tytutu powoduje 30 dnia przed dokonaniem
dostawy towaréw dostawy. powstanie dostawy lub otrzymaniem
wymienionych w obowiazku zaliczki , przedptaty.
poz. 1-28 oraz 28d- podatkowego.

41 zatagcznika nr 11
do ustawy ustawy z
dnia 11 marca 2004
1. 0 podatku od
towardéw 1 ustug
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59 | Odwrotne Rozlicza Z chwila dokonania | 23% art. 41 ust. 1 ustawy | Brak Brak Brak Nie pdzniej niz 15 dnia

obcigzenie dostawca. dostawy. z dnia 11 marca 2004 miesigca nastepujacego po
Dostawa na Wszystko, Otrzymanie zaliczki r. 0 podatku od miesigcu, w ktorym dokonano
rzecz co stanowi powoduje powstanie towardéw i ustug dostawy lub otrzymano
podmiotow nie zaplate, obowiazku zaliczkg. Nie wcze$niej niz
bedacych ktora podatkowego. 30 dnia przed dokonaniem
podatnikami dokonujacy dostawy lub otrzymaniem
VAT dostawy zaliczki , przedptaty.

W przypadku otrzymat lub

dostawy ma

towardw otrzymac z

wymienionych tytutu

w zataczniku nr | dostawy.
11 do ustawy
ustawy z dnia

11 marca 2004
r. 0 podatku od
towaréw i ustug.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 439/16

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 25 listopada 2016 1.

i przelewach bankowych

Symbole jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin stosowane w numeracji faktur

nazwa jednostki budzetowe;j adres symbol
. . PI. Armii Krajowej 1
1. Urzad Miasta Szczecin 70-456 Szczecin UMS
. . ul. S. Klonowica 5 .
2. Zarzad Drog 1 Transportu Miejskiego 71-241 Szczecin ZDi1TM
3 Miejska Jednostka Obstugi Pl. Armii Krajowej 1 MIOG
' Gospodarczej 70-456 Szczecin
Zarzad Budynkow 1 Lokali ul. Mariacka 25 .
4. Komunalnych 70-546 Szczecin ZBILK
Miejski Osrodek Sportu, Rekreacji ul. Szafera 7 .
> i Rehabilitacji 71-245 Szczecin MOSRIR
ul. Ku Stoficu 125a
6. Zaktad Ustug Komunalnych 71-080 Szczecin ZUK
e, . ul. Sikorskiego 3
7. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie 70-323 Szczecin MOPR
Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom ul. Romera 21-29
8. Iqiombqtfln];tg %”Plomera Ziemi 71-246 Szczecin DPSR
9 Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom ul. Krucza 17 DPSK
' Kombatanta” 71-747 Szczecin
. ul. Broniewskiego 4/6
10. Dom Pomocy Spoteczne;j 71-460 Szczecin DPSB
Centrum Opieki nad Dzieckiem im. 1’11. .WSZyStleh
. Konstantego Maciejewicza Swietych 66 COnD
& ! 71-457 Szczecin
12 Osrodek Wsparcia dla Dzieci, pl. Jakuba Wujka 6 oW
" | Mlodziezy i Dorostych 71-322 Szczecin
13 Srodowiskowy Dom Samopomocy ul. Tartaczna 14 4DS
" | w Szczecinie 70-893 Szczecin
14 Szkota Podstawowa Nr 1 im. B. al. Piastow 6 Pl
' Chrobrego 70-327 Szczecin
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15 Szkota Podstawowa Nr 3 im. J. ul. Reymonta 23 SP3
' Stowackiego 71-276 Szczecin

16 Szkota Podstawowa Nr 5 im. H. ul. Kr. Jadwigi 29 SP5
' Sienkiewicza 70-262 Szczecin

17 Szkota Podstawowa Nr 7 im. Heleny ul. Ztotowska 86 SP7
' Raszki 71-795 Szczecin

18. | Szkota Podstawowa Nr 10 im. L. Teligi | U+ K; Krolewicza 63 ¢p

71-551 Szczecin

19 Szkota Podstawowa Nr 14 im. Zw. ul. Strzatowska 27A SP14
" | Zawodowych 71-730 Szczecin

20 Szkota Podstawowa Nr 16 im. por. Z. ul. Chobolanska 20 SP16
" | Przybylaka 71-023 Szczecin

1 Szkota Podstawowa Nr 18 im. gen. J. ul. Komuny Paryskiej P18
' Bema 20 71-681 Szczecin

2 Szkota Podstawowa Nr 20 im. Ksiedza | ul. Dobrzynska 2 P20
" | Jana Twardowskiego 70-025 Szczecin

23 Szkota Podstawowa Nr 23 im. M. ul. Miernicza 10 P23
" | Zaruskiego 70-823 Szczecin

24 Szkota Podstawowa Nr 35 im. Jana ul. Swigtoborzycow 40 P35
' Pawta I1 71-665 Szczecin

25 Szkota Podstawowa Nr 37 im. kpt. Z. W. | ul. Rydla 6 P37
' A. Ledéchowskiego 70-783 Szczecin

26 Szkota Podstawowa Nr 41 z Oddziatami | ul. Cyryla i Metodego P41
" | Integracyjnymi im. M. Golisza 44 71-450 Szczecin

27 Szkota Podstawowa Nr 42 im. Stefanii ul. Hoza 25 Sp42
' Sempotowskiej 71-669 Szczecin

Szkota Podstawowa Nr 45 z Oddzialami | ;1 Benesza 75
28. Integracyjnymi im. ks. J. 71-246 Szczecin SP45
T‘XIQY‘AI\‘XIC]II‘P("{'\
ul. Felczaka 13

29. Szkota Podstawowa Nr 46 71-417 Szczecin SP46

30 Szkota Podstawowa Nr 47 im. K. ul. Jagiellonska 59 SP47
' Makuszynskiego 70-382 Szczecin

31 Szkota Podstawowa Nr 48 im. Wojsk ul. Czorsztynska 35 Sp4g
' Ochrony Pogranicza 71-201 Szczecin
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3 Szkota Podstawowa Nr 51 im. prof. St. | ul. Jodlowa 21 SP51
' Helsztynskiego 71-114 Szczecin
33 Szkota Podstawowa Nr 53 im. F. ul. Budzysza Wosia 8/9 P53
' Chopina 71-273 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 54 im. Janusza ul. Geperaia Ludomita
34, Korczaka Rayskiego 9 SP54
70-426 Szczecin
35 Szkota Podstawowa Nr 56 im. kpt. z. w. | ul. Malczewskiego 22 P56
" | K. Maciejewicza 71-612 Szczecin
36 Szkota Podstawowa Nr 59 im. B. ul. Dabska 105 SP59
' Krzywoustego 70-789 Szczecin
37 Szkota Podstawowa Nr 61 im. M. ul. 3 Maja 4/7 SP61
' Kmiecika 70-214 Szczecin
Szkota Podstawowa Nr 63 z Oddziatami
. .. . ul. Grodzka 23
38. Integracyjnymi im. Zwigzku . SP63
: , 70-543 Szczecin
Zawodowego Marynarzy i Portowcow
39 Szkota Podstawowa Nr 68 im. 12 Putku | ul. Zakole 1A P63
' Utanow Podolskich 71-454 Szczecin
40 Szkota Podstawowa Nr 69 im. mjr. H. ul. Zamoyskiego 2 SP69
' Sucharskiego 71-444 Szczecin
A1 Szkota Podstawowa Nr 71 im. ul. Bosniacka 7 P71
' Bogustawa X i Anny Jagiellonki 70-842 Szczecin
42 Szkota Podstawowa Nr 74 im. ul. Seledynowa 50 P74
' Stanistawa Gronskiego 71-781 Szczecin
. . ul. Wi. Reymonta 23
43. Gimnazjum Nr 1 71-276 Szczecin GM1
. . ul. Cyryla i Metodego
44, Gimnazjum Nr 2 43 71-540 Szczecin GM?2
45 Gimnazjum Nr 5 im. Komisji Edukacji | ul. Komuny Paryskiej GM5
' Narodowe;j 20 71-681 Szczecin
46 Gimnazjum Nr 6 im. prof. Stefana ul. Niemierzynska 17 GM6
' Kownasa 71-441 Szczecin
. o GM7
. . . oy ul. Zofii Natkowskiej 33
47. Gimnazjum Nr 7 im. Sybirakow 70-785 Szczecin
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. . ul. Dunikowskiego 1
48. Gimnazjum Nr 9 70-123 Szczecin GM9
. . ul. Siemiradzkiego 2
49. Gimnazjum Nr 10 71-331 Szczecin GM10
50. Gimnazjum Nr 12 im. Stanistawa Lema ul. SW1e;t0b0rzycow 40 GM12
71-665 Szczecin
51 Gimnazjum Nr 18 im. Noblistow ul. Witkiewicza 40 GM18
' Polskich 71-122 Szczecin
Gimnazjum Nr 20 im. Mtodych ul. Brodnicka 10
>2. Europejczykow 71-044 Szczecin GM20
Gimnazjum Nr 21 im. Adama ul. Mickiewicza 23
>3. Mickiewicza 70-383 Szczecin GM21
54 Gimnazjum Nr 27 im. gen. Stanistawa ul. St. Mikotajczyka 20 GM27
' Sosabowskiego 71-075 Szczecin
55 Gimnazjum Nr 29 im. Ksi¢dza Jana ul. Seledynowa 50 GM29
' Twardowskiego 70-781 Szczecin
. . ul. Wojciechowskiego
56. Gimnazjum Nr 34 50 71-476 Szczecin GM34
57 I Liceum Ogo6lnoksztalcace im. M. al. Piastow 12 LO1
' Curie-Sktodowskiej 70-332 Szczecin
IT Liceum Ogo6lnoksztatcace im. ul. Henryka Poboznego
58. Mieszka [ 2 LO2
eszka 70-507 Szczecin
59 III Liceum Ogolnoksztatcace im. M. ul. Pomorska 150 LO3
' Kopernika 70-812 Szczecin
60 IV Liceum Ogo6lnoksztalcace im. B. ul. Sw. Kingi 2 LO4
' Prusa 71-032 Szczecin
61 VI Liceum Ogo6lnoksztalcace im. S. ul. Jagiellonska 41 LO6
' Czarnieckiego 70-382 Szczecin
62 VII Liceum Ogolnoksztatcace im. K. K. | ul. Jana Styki 13 LO7
" | Baczynskiego 71-138 Szczecin
63 Liceum Ogolnoksztatcagce z Oddziatami | al. Wojska Polskiego LOZOI
" | Integracyjnymi 119 70-490 Szczecin
1. Ofiar O$wigcimia 14 #2501
. . , ul. Ofiar O$wigcimia
64. Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych Nr 1 70-503 Szczecin
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, , , ul. Kopernika 16 a
65. | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 70-241 Szczecin 7502
, . . ul. Orawska 1
66. | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 3 70-131 Szezecin 7503
. , . ul. Romera 2
67. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 4 71-246 Szezecin 7504
63 Zespot Szkoét Sportowych ul. Matopolska 22 7SS
' im. Sportowcoéw Ziemi Szczecinskiej 70-515 Szczecin
69 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 5 ul. Budziszynska 2 7505
' im. Skamandrytéw 70-023 Szczecin
. , . Plac Mariacki 1
70. Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych Nr 6 70-547 Szczecin 7506
. . . ul. Unistawy 26
71. | Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych nr 7 71-413 Szcrecin 7507
, , , ul. Matkowskiego 12
72. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 9 70-306 Szczecin 7509
. ul. Rydla 49
73. Centrum Ksztatcenia Sportowego 70-783 Szczecin CKS
. ul. Mazurska 40
74. Centrum Mistrzostwa Sportowego 70-424 Szczecin CMS
, , ul. Mlodziezy Polskiej 9
75. Zespot Szkot Nr 1 70-833 Szezecin ZS1
. . . ul. Portowa 21
76. | Zesp6t Szkot Nr 2 im. Wi Orkana 70-833 Szczecin 752
77 Zesp6t Szkot Nr 3 im. prof. Oskara ul. Gen. Sowinskiego 1 753
" | Langego 70-236 Szczecin
, , . . . . ul. Kusocinskiego 3
78. | Zesp6t Szkol Nr 4 im. Armii Krajowej 70-237 Szczecin 754
79 Zesp6t Szkot Nr 5 im. Jozefa ul. Hoza 3 735
' Wybickiego 71-699 Szczecin
, , . . ) ) ul. Gen. Sowinskiego 3
80. | Zespot Szkot Nr 6 im. Mikotaja Reja 70-236 Szczecin ZS6
, , ul. Rymarska 22 a
81. Zespot Szkot Nr 7 70-700 Szezecin 757
, , . . ul. 3Majala ZS8
82. | Zespdt Szkot Nr 8 im. St. Staszica 70-214 Szczecin
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, , ul. Dgbréwki 10
83. | Zespot Szkot Nr 9 71-826 Szczecin 759
, , ul. Karpacka 29
84. | Zespot Szkot Nr 10 71-872 Szczecin ZS10
. . ul. Piaseczna 40
85. | Zespdt Szkot Nr 11 70-892 Szczecin ZS11
, . ul. Kablowa 14
86. Zesp6t Szkot Nr 12 70-895 Szczecin 7512
, . ul. Baltycka la
87. Zesp6t Szkot Nr 13 70-880 Szczecin ZS13
, ul. Floriana Szarego 12
88. Zespot Szkot nr 15 70-743 Szczecin ZS15
, . ul. Emilii Plater 20
89. Zespot Szkot nr 16 71-632 Szczecin 7516
Zachodniopomorskie Centrum Edukacji | ul. Hoza 6 .
90- | Morskicj i Politechnicznei 71-699 Szczecin ZCEMIP
. . ul. Klonowica 14
91. Zesp6t Szkoét Samochodowych 79244 Szczecin ZSSP
. . L. ul. Ku Stoncu 27/30
92. Zesp6t Szkot Lacznosci 71-080 Szezecin ZSL
93 Zespot Szkot Budowlanych im. K. ul. Unistawy 32/33 7SB
' Wielkiego 71-402 Szczecin
, , s ul. Chmielewskiego 19
94. Zespot Szkol Rzemieslniczych 70-008 Syczecin ZSRZ
95 Zespot Szkot Elektryczno- ul. Racibora 60 7SEE
' Elektronicznych im. prof. M. T. Hubera | 71-677 Szczecin
ul. Batalionow
96. Centrum Edukacji Ogrodnicze;j Chtopskich 115 CEO
70-760 Szczecin
, , . ul. Letniskowa 1
97. Zespot Szkot Specjalnych Nr 9 70-763 Szezecin 7SS9
, , . ul. Jagiellonska 61
98. Zespot Szkot Specjalnych Nr 10 70-382 Szczecin ZSS10
. , . ul. Wielkopolska 14
99. Zespot Szkot Specjalnych Nr 12 70-450 Szczecin ZSS12
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. , . ul. Unii Lubelskiej 1
100. | Zespot Szkot Szpitalnych 71-334 Szczecin 7SS7Z
101 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna | ul. Jana Pawta II 2 PPP1
" [ Nrl 70-413 Szczecin
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna | ul. JaSminowa 4
102. Nr2 70-773 Szczecin PPP2
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna | ul. E. Plater 86
103. Nr3 71-635 Szczecin PPP3
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna | ul. Romera 2
104. Nr 4 70-450 Szczecin PPP4
. . ul. Laziebna 6
105. | Centrum Psychologiczno- Pedagogiczne 70-557 Szczecin CPP
106 Panstwowa Szkota Muzyczna I stopnia | al. Wojska Polskiego PSM
" | im. T. Szeligowskiego 115 70-483 Szczecin
, . ul. H. Poboznego 3
107. | Panstwowe Ognisko Baletowe 70-507 Szczecin POB
108 Patac Mtodziezy — Pomorskie Centrum | al. Piastow 7 PM
" | Edukacji 70-327 Szczecin
. . ul. Przestrzenna 19 .
109. | Centrum Zeglarskie 70-800 Szczecin Ccz
. . ul. Narutowicza 17
110. | Migdzyszkolny Osrodek Sportowy 70-246 Szczecin MOS
Ognisko Pracy Pozaszkolnej Szczecinski ul- Bolestawa Smialego
HL1 Chor Chiopiecy ,Stowiki” 42-43 SLO
PICY 70-351 Szczecin
112. | Szkolne Schronisko Mtodziezowe ul-Monte Casslno 192 SSM
70-467 Szczecin
Ogolnoksztatcaca Szkota Muzyczna | ul. Bolestawa Smialego
H3. stopnia im. prof. Marka Jasinskiego 42-43 OSM
P HH. prot. g 70-351 Szczecin
Specjalny Osrodek Szkolno- ul. Policka 3
114 Wychowawczy Nr 1 71-857 Szczecin SOSWI
Specjalny Osrodek Szkolno- C SOSW2
115. | Wychowawczy Nr 2 im. Czestawa 171}) ‘;%gzl eSllonskg 65
Piskorskiego - zezeelm

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany

Strona 7



Specjalny Osrodek Szkolno- ul. Grzvminska 6
116. | Wychowawezy dla Dzieci Stabo L lySzczecin SOSWSS
Styszacych im. Juliana Tuwima
Specjalny Osrodek Szkolno- .
117. | Wychowawczy dla Dzieci % ?Tgltsalna 1? SOSWN
Nieslyszacych im. Hansa Christiana ) zZezeen
118 Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy | ul. Kamienna 22 MOW
" | im. Janusza Korczaka 71-883 Szczecin
. ul. Zygmunta Starego 1
119. | Bursa Szkolna Integracyjna 70-504 Szczecin BSI
120, Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii Nr | ul. J aglellonska} 58 MOS?
2 70-382 Szczecin
1. Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii Nr | ul. Przylesie 17 MOS1
1 70-872 Szczecin
ul. Wszystkich
122. | Zespot Szkot Nr 14 Swietych 66 7514
71-457 Szczecin
123. | Przedszkole Publiczne Nr 1 ul. Grazyny 7 . PP1
71-631 Szczecin
) ul. Potulicka 62
124. | Przedszkole Publiczne Nr 3 70-230 Szczecin PP3
125. | Przedszkole Publiczne Nr 4 ul. Ogifiskiego 9 PP4
71-481 Szczecin
126. | Przedszkole Publiczne Nr 5 ul. Tomaszowska 6 PP5
71-671 Szczecin
. ul. Rozowa 24
127. | Przedszkole Publiczne Nr 8 70-781 Szczecin PP8
128. | Przedszkole Publiczne Nr 9 ul. K. Napwrslqego 13 PP9
70-783 Szczecin
129. | Przedszkole Publiczne Nr 10 ul. Woiogoska'S PP10
71-131 Szczecin
PP11
) ul. Os. Kasztanowe 54
130. | Przedszkole Publiczne Nr 11 70-895 Szczecin
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131. | Przedszkole Publiczne Nr 13 ul. Jodtowa 11 PP13
71-114 Szczecin
132. | Przedszkole Publiczne Nr 14 ul Bandursklego 56 PP14
71-771 Szczecin
133. | Przedszkole Publiczne Nr 18 ul. Unistawy l.sa PP18
71-413 Szczecin
134. | Przedszkole Publiczne Nr 20 ul. Wieniawskiego 17| pp,
71-130 Szczecin
135. | Przedszkole Publiczne Nr 23 ul. Ofiar Osw1§01m1a 12 PP23
71-504 Szczecin
136. | Przedszkole Publiczne Nr 27 ul. H. PoboZnego 6/8 PP27
70-508 Szczecin
ul. Ks. Kard. S.
137. | Przedszkole Publiczne Nr 29 Wyszynskiego 6 PP29
70-201 Szczecin
. ul. P. Skargi 18
138. | Przedszkole Publiczne Nr 30 71-423 Szezecin PP30
) ul. Monte Cassino 17
139. | Przedszkole Publiczne Nr 31 70-467 Syczecin PP31
) ul. Farna 2
140. | Przedszkole Publiczne Nr 32 70-541 Szczecin PP32
141. | Przedszkole Publiczne Nr 33 ul. P. Sciegiennego 65 | 14
70-352 Szczecin
) ul. Jaracza 5a
142. | Przedszkole Publiczne Nr 35 70-775 Syczecin PP35
. ul. Jagiellonska 61
143. | Przedszkole Publiczne Nr 37 70-382 Szczecin PP37
) ul. WloS$cianska 5
144. | Przedszkole Publiczne Nr 38 70-021 Szezecin PP38
145. | Przedszkole Publiczne Nr 41 ul. Malczewskl'ego 24 PP41
71-612 Szczecin
146. | Przedszkole Publiczne Nr 43 ul. E. Gierczak 33 PP43
70-825 Szczecin
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) ul. Ruska 16
147. | Przedszkole Publiczne Nr 44 70-132 Szezecin PP44
148. | Przedszkole Publiczne Nr 45 ul. Czwdjdzifiskiego 9| 1
70-893 Szczecin
149. | Przedszkole Publiczne Nr 46 ul Zawadzklego 128 PP46
71-246 Szczecin
150. | Przedszkole Publiczne Nr 48 ul. 9-go Maja 1.3 PP48
70-136 Szczecin
) ul. Marmurowa 7
151. | Przedszkole Publiczne Nr 49 70-747 Szczecin PP49
) ul. Franciszka Gila
152. | Przedszkole Publiczne Nr 50 13,15 70-457 Szezecin PP50
. ul. Krzywa 59
153. | Przedszkole Publiczne Nr 51 71-026 Szczecin PP51
154. | Przedszkole Publiczne Nr 52 ul. Mllczanska'44 PP52
70-107 Szczecin
155. | Przedszkole Publiczne Nr 53 ul. Dunlkowsk}ego 44 PP53
70-123 Szczecin
) ul. Jaracza 3
156. | Przedszkole Publiczne Nr 54 70-775 Szczecin PP54
) ul. Benesza 26
157. | Przedszkole Publiczne Nr 58 71-246 Szczecin PP58
) ul. Ks. Zofii 3
158. | Przedszkole Publiczne Nr 59 71-665 Szczecin PP59
) ul. Romera 5
159. | Przedszkole Publiczne Nr 60 71-246 Szezecin PP60
. ul. Maciejowicka 26
160. | Przedszkole Publiczne Nr 61 70-786 Szczecin PP61
. ul. Jasna 74
161. | Przedszkole Publiczne Nr 62 70-784 Szczecin PP62
ul. Ksigcia Barnima III
162. | Przedszkole Publiczne Nr 64 Wielkiego 26 PP64
71-437 Szczecin
163. | Przedszkole Publiczne Nr 65 ul. J. Ch. Paska 34 PP65
71-622 Szczecin
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) ul. Czestawa 7
164. | Przedszkole Publiczne Nr 66 71-504 Szczecin PP66
165. | Przedszkole Publiczne Nr 67 ul. Cegiclskicgo 9 PP67
71-543 Szczecin
166. | Przedszkole Publiczne Nr 72 ul. Felezaka 14 PP72
71-417 Szczecin
. ul. Ceglana 4
167. | Przedszkole Publiczne Nr 73 71-636 Szczecin PP73
168. | Przedszkole Publiczne Nr 74 ul. 26-go KW1e.tn1a 3 PP74
71-126 Szczecin
. ul. Romera 11
169. | Przedszkole Publiczne Nr 75 71-246 Szezecin PP75
) ul. Hoza 8,10
170. | Przedszkole Publiczne Nr 77 71-669 Szezecin PP77
) ul. Krzemienna 42a
171. | Przedszkole Publiczne Nr 79 70-734 Syczecin PP79
. ul. Lokietka 16
172. | Przedszkole Publiczne Nr 80 70-256 Szczecin PP80O
) ul. Malczewskiego 23
173. | Przedszkole Specjalne Nr 21 71-612 Szezecin PS21
Srodowiskowa Placoéwka Edukacyjno-
Wychowawcza Nr 1 Publiczne ul. Koszalinska 13 .
174. l?rzedszkole Srodowiskowe nr 1 — 71-734 Szczecin SPEWI
Swietlica Srodowiskowa
iy , . ul. Podhalanska 1-3 .
175. | Zespot Ztobkow Miejskich 70-452 Szczecin 7Z7ZM
. ul. Klonowica 1 B
176. | Straz Miejska 71-241 Szczecin SM
Miejski Osrodek Dokumentacji ul. Odrowaza 1
177. VGVeé);iCeZzeygir;eije i Kartograficznej 71-420 Szezecin MODGiIK
) .. ul. Mickiewicza 39
178. | Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie 70-383 Szczecin PUP
|79, | Biuro Planowania Przestrzennego ul. Szymanowskiego 2 | BPPM
" | Miasta 71-416 Szczecin
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180. | Miejska Izba Wytrzezwien

ul. J. H. Dabrowskiego
22,23 70-100 Szczecin

MIW

181. | Szczecifiskie Centrum Swiadczen

ul. Kadtubka 12
71-521 Szczecin

SCS

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany

Strona 12



Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-225998295
Imi¢: PIOTR
Nazwisko: KRZYSTEK
Instytucja: URZAD MIASTA SZCZECIN
Wojewodztwo: zachodniopomorskie
Miejscowos$¢: Szczecin
Data podpisu: 25 listopada 2016 1.
Zakres podpisu: Caty dokument

Id: BOE16728-0BC8-4F28-A20A-CFF9970904EB. Podpisany Strona 13





